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1. PORTALA GIRIS
1.1. Ana Ekran
Uygulama girisi enerjiverimliligi.enerji.gov.tr adresinden yapilacaktir. Giris yapildiktan sonra

karsiniza ana sayfa gelecektir (Sekil-1).

.

c
— enver

! Bakanlik Girisi

Enerji Verimliligi Portali Acild

Tiirkiye Ulusal Enerji Plan

Ulusal Enerji Verimliligi Eylem Plani 2017-2023

Sekil 1: Ana Ekran

Bu ekran Uizerinde haberler, duyurular, mevzuat, egitim videolari, sikca sorulan sorular ve iletisim
bilgilerinin bulundugu Gst meniyl gorintileyebilir ve ihtiyaciniz dogrultusunda kullanabilirsiniz.

A g - "
@/}: ;:YENI:EI(T.{;:EIE?I\IILIGI Bilgi Merkezi Mewvzuat Kullanim Kilavuzu ~ 5.5.5 iletisim
- >

 x

Sekil 2: Ust Menii

1.2. Giris Ekrani

Uygulamaya giris yapildiktan sonra Sekil-3’te bulunan
ekran Uzerinden “Vatandas Girisi” butonu ile “e-Devlet
(, Girisi” ekranina yonlendirileceksiniz.

(()Vatandas Girisi

g Bakanlik Girisi

Sekil 3: Giris Ekrani


http://kysep.tpic.com.tr/
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1.3. e-Devlet Giris Ekrani
e-Devlet girisi ekrani (Sekil-4) Gzerinden T.C. Kimlik numaraniz ve sifre, e-imza, mobil imza gibi
giris segceneklerini kullanarak giris saglayabilirsiniz. e-Devlet girisi saglandiktan sonra portala
giris yapmis olacaksiniz.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres https://enerjiverimliligi.enerji.gov.tr
Giris Yapilacak Uygulama ENVER

@ e-Devlet Sifresi [+ Mobil imza &% eimza @« T.C. Kimlik Karti B3 internet Bankaciligi

* T.C. Kimlik No

E3Sanal Klavye ® Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi

E3Sanal Klavye & Sifremi Unuttum

o

< ptal Et Giris Yap >

Gizlilik ve Glvenlik  Hizh Coziim Merkezi

Sekil 4: e-Devlet Giris Ekrani

2. PORTAL TANITIMI

2.1. Men Bilgilendirmeleri
Portala giris sagladiginizda sizi Sekil-5’'te bulunan ekran karsilayacaktir. Bu ekran lzerinden
islem yapacaginiz veya goriintileyeceginiz ekranlar kullanici yetkinize bagh olarak degisiklik
gosterecektir.
Varlik kaydi olusturmak ya da kayith varliklar tGzerinden islem yapmak istediginizde Sekil-5te
gosterilen ekran Uzerinden Bina islemleri, OSB Islemleri, Endiistriyel isletme, Elektrik Uretim
Tesisi kisayol butonlarini kullanabilir ya da sol meniide bulunan Kayit ve Bildirim islemleri
menusiinin alt mendlerinden secim yapabilirsiniz.
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g Kullanici Bilgileri

Bina Islemleri OSB Islemleri

Bina Iglemleri Meniisii Organize Sanayi Bolgesi Islemleri Mendisii

8 Kayit ve Bildirim Islemleri

& Gelen Enerji Yoneticiligi Taleplej
Tikla © Tikla ®

& Enerji Yoneticiliginden Aynima

& Yetkili Degistirme ilemleri Endﬂstnyel |§letme Elektrik Uretlm Tesisi

Endstriyel isletme Meniisti Elektrik Uretim Tesisi Mentist
= Gelen Kutusu

enver

Tikia © Tikia ©

Sekil 5: Menii ve Dashboard Ekrani

Sol meniide bulunan Kullanic Bilgileri menistinde kullanici bilgileriniz bulunmaktadir. Kayit
ve Bildirim islemleri ekraninda varliklara ait yeni kayit olusturabilir ve olusturdugunuz kayitlari
bu ekran lzerinden takip edebilirsiniz.

Gelen Enerji Yoneticiligi Talepleri meniisi Uzerinden Enerji Yoneticileri, ilgili varliklar igin
kendilerine gonderilen enerji yoneticiligi taleplerini goriintiileyecek ve bu talepleri
degerlendirecektir.

Enerji Yoneticiliginden Ayrilma mendisinden ilgili varliklar icin enerji yoneticisi listesi
goruntulenecek ve enerji yoneticisi icin Enerji Yéneticisi Gérevden Ayrilma Bildirimi bu ekran
zerinden vyapilacaktir. Yetkili Degistirme islemleri menisiinden ilgili varlik icin yetkili
degistirme islemi gergeklestirilecektir. Gelen Kutusu menisi Uzerinden Bakanlik tarafindan
size gonderilen mesajlar goriintilenecektir ve gelen mesajlara bu ekran Uzerinden cevap
verebileceksiniz.

2.2. Portal Genelinde Kullanilan Ozellikler
Portal genelinde liste olan ekranlarda bulunan Sekil-6’da gosterilen raporlama butonlari, disa
aktarma, filtreleme islemi ve kopyalama gibi islemler icin kullanilir. Liste Gzerinden
istemediginiz sttunlarin gorindrliguni kaldirmak igin Siitun Goriiniirligli butonunu
kullanmaniz gerekir. CSV, EXCEL, PDF butonlari da listeyi disa aktarma formatlaridir. Listeyi
ekranda gorindugi sekilde yazdirmak isterseniz Yazdir butonunu kullanmaniz gerekir.

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriindrlGgi ~ Ara:

Sekil 6: Raporlama Butonlari

Sekil-6’da sag tarafta yer alan Ara alani ile veriler arasinda herhangi bir kisitlama olmadan
arama yapabilirsiniz.

Portal genelinde veri girislerinin nasil yapilacagi, nelere dikkat edilmesi
9 gerektigi bilgileri Bilgilendirme ekranlarinda bulunmaktadir. Bu ekranlara
ulasmak icin Sekil-7’de bulunan ? (Soru isareti) butonuna tiklamaniz

gerekmektedir.
Sekil 7: Bilgilendirme Butonu
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Sekil-8’de gosterilen butonlardan sol tarafta bulunan buton Ana
ﬁ = Sayfaya gitmenize, sag tarafta bulunan buton ise portaldan
Givenli Gikis yapmaniza yardimci olur.

Sekil 8: Ana Sayfa ve Giivenli Cikis
Butonlari

3. KULLANICI ADI

Portala ilk defa giris saglayan kullanicilar Sekil-5’te bulunan sol meniiden Kullanici Adi
menisini secerek Sekil-9’da bulunan Kullanici Bilgileri ekranina yonlendirileceksiniz. Portala
e-Devlet lizerinden giris sagladiginiz icin ekranda bulunan T.C Kimlik No, Ad ve Soyad bilgileriniz
otomatik doldurulacaktir. Bu ekran tizerinden Mobil Telefon, Sabit Telefon, Unvan ve E-Posta
bilgilerinizi kaydetmeniz gerekmektedir.

T.CKimlik No 14929137174 Mobil Telefon
Ad Test Ad_14929137174 Sabit Telefon
Soyad est_Soyad Unvan

E-Posta

Sekil 9: Kullanici Adi Ekrani

4. KAYIT ve BILDIRIM ISLEMLERI

Kayit ve Bildirim islemleri menisiiniin altinda bulunan basliklara sol meniiden ulasabileceginiz
gibi, Sekil-5'te gosterilen portal ana ekrani Uzerindeki kisayol butonlari ile de ulasim
saglayabilirsiniz.

4.1. BINA ISLEMLERI
Enerji Yoneticisi ya da Yetkili olarak sisteme giris sagladiktan sonra Bina islemleri meniisii ile
acilan ekranda varsa daha 6nce tanimlanmis olan bina kayitlari listelenecektir. Yetkili olarak
portala giris yaptiginizda Sekil-10’da bulunan Yetkilisi Oldugum Binalar ekrani ile
karsilasacaksiniz ve Sekil-11’de bulunan Enerji Yoneticisi Oldugum Binalar ekranini gérmeye
yetkiniz olmayacak.
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Nize

Bina islemleri

g Kullanici Bilgileri

Yetkilisi Oldugum Binalar

+YeniKayit | @ Gorintile | Wil JLACIERTEIETY §Enerjivoneticisi Islemleri [ IRE RS S LA (o0} (2]

B KayitveBildirim Iglemleri v

H sina Islemleri

& Endistriyel isletme islemleri

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriinGrligi =

¥ Elektrik Uretim Tesisi islemleri Ara:

b OsBislemeri Adi Adres Kapsam Durumu Onay Durumu Onay Agiklama Enerji Yéneticisi

582 Yetkili Degistirme Islemleri <
Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

= Gelen Kutusu

Kayityok 0 kayit secildi 0 sutun secildi 0 hiicre seildi

enver

Sekil 10: Yetkili Kullanici Bina islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi olarak portala giris sagladiginizda ise Sekil-11'de bulunan Enerji Yoneticisi
Oldugum Binalar ekrani ile karsilasacaksiniz ve hem Enerji Yoéneticisi Oldugum Binalar
ekraninda hem de Yetkilisi Oldugum Binalar ekraninda islem yapma vyetkisine sahip
olacaksiniz.

KullamnmKilavuzu  SSS L @& ®

9\ T.C.ENERI VE TABI
+) KAYNAKLAR BAKANLIGI

Bina islemleri

= Kullaniai Bilgileri

Enerji Yoneticisi Oldugum Binalar | JRECIELEITIL I ©

Yetkilisi Oldugum Binalar

m | Bl atemel Tiketim Formu [ I CLSUaSICISN Tl § Enerji Verimliligi Onlemleri Formu (Kamu) (2]

8 Kayit ve Bildirim Islemleri v
B Binalstemleri
& Endistriyel Isletme Islemleri

¥ Elektrik Uretim Tesisi Islemleri

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriinirligi v

I 0SB Islemleri Ara:

&8 Gaten EnerjtionetichEL Talepiett Adi Adres Kapsam Durumu Onay Durumu Onay Agiklama Enerji Yoneticisi

& Enerji Yoneticiliginden Aynima
Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

38 Yetkili Degistirme Islemleri <

Kayityok 0 kayit secildi 0siitun secildi 0 hiicre seildi
& Gelen Kutusu s e s ¢

Oncek Sonraki

Sekil 11: Enerji Yéneticisi Bina [slemleri Ekrani

Tanimlanan bina bilgileri Bakanlk tarafindan onaylanmadan, bu bina igin Temel Tiiketim
Formu, Enerji Uretim Tesisi islemleri, Enerji Yoneticisi islemleri ve Enerji Onlemleri Formu
butonlar zerinden herhangi bir islem yapilmasina izin verilmeyecektir. Bina Durumu bilgisi
Onaylandi olduktan sonra binaya dair bu islemlerinizi gergeklestirebilirsiniz.




Rev :v2.0/27.06.2025

ENERJi VERIMLILIGI PORTALI (ENVER) KULLANICI
Sayfa: 9

KAYNAKLAR BAKANLIGI DOKUMANI

4.1.1. Yeni Kayit
Sekil-10’da bulunan ekran (zerindeki islem butonlari arasindan Yeni Kayit butonuna
tikladiginizda Sekil-12’de bulunan Bina Ekle ekranina yonlendirileceksiniz. Bu ekran izerinden
bina bilgilerinizi girerek bakanlik onayina gondermeniz gerekmektedir.

Bina UAVT No Bina Kurulug Yil Vil Seginiz

Bina/Yerleske Ad Bina/Yerleske Adi Giriniz... Ayni kampiis/yerleske icerisinde yel "
ina/Yerleske Adi Bina irit yni kam y risin Bina Tiirii O Kamu O Bael
alan binalanniz icin tek bir kayit olusturunuz.

Kullanim Amac v

it | Seginiz

ilge v 150 50001 Belgeniz Var Mi?

Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi?
Adres

Adresinizi Yaziniz..

P © VYetkiBelgesi

Sablon indir
Dosya secilmedi

Bina Durumu

Kapsam Durumu

Kaydet ve Onaya Génder

Sekil 12: Bina Ekle Ekrani

Bina bilgileri girilirken, Bina UAVT No, Bina Adi manuel olarak girilecektir. il ve ilge bilgisi acilan
liste lizerinden secilerek Adres bilgisi manuel girilecektir.

Bina Kurulus Yili agilan liste Gizerinden segilecektir. Bina Tiirii icin Kamu ya da Ozel Bina
seceneklerinden biri secilecektir. Kullanim Amaci seciminde, secilen bina tirine gore farkl

liste acilacaktir. Agilan liste tizerinden Kullanim Amaci bilgisini secmeniz gerekmektedir.

Kayit edilen bina igin ISO 50001 belgesi var ise

@ 150 50001 Belgeniz Var Mi? digme secildiginde Sekil-13’teki gibi gorlinecektir.
Enerji Kimlik Belgesi bulunuyor ise digme

@ Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi? secildiginde Sekil-13"te gibi gériuinecektir ve Dosya
Dosyaseqilmed; Se¢ butonu aktiflesecektir. Dosya Se¢ butonuna

tiklayarak Enerji Kimlik Belgenizi ylkleyebilirsiniz.

Sekil 13: 1SO Belgesi ve Enerji Kimlik Belgesi Diigmeleri

Binaya dair yetkili kisi oldugunuzu belirten Yetki Belgesi sablonunu Sablon indir butonu
aracihgl ile yerel bilgisayariniza indirip, bilgilerinizi doldurup, imzaladiktan sonra PDF
formatinda sisteme yiklemeniz gerekmektedir.
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B l o Bina bilgilerini eksiksiz girdikten sonra ekranin
asani sag alt kisminda yer alan Kaydet ve Onaya
Gonder butonuna tikladiginizda Sekil-14’te

bulunan onay mesaji acilacak ve bina kaydinizi
Bakanlik onayina géndermis olacaksiniz.

Bilgileriniz kayit edilmis ve Bakanhgimiza onaya gonderilmistir.

Sekil 14: Onay Mesaji

Bina Durumu ve Kapsam Durumu alanlari tarafinizdan bilgi girisi yapilacak alan degildir. Bu
alanlar Bakanlk tarafindan onay degerlendirmesi sonucu sistem tarafindan otomatik
glncellenecektir.

Bina bilgilerini kaydederken veri girilmesi zorunlu alanlar bulunmaktadir. Bu alanlara veri
girilmediginde Sekil-15’te gosterildigi gibi zorunlu alan uyarisi ¢ikacaktir.

Bina UAVT No Bina Kurulus Yili

Liitfen listeden bir 6ge secin.

Bina Adi

Litfen bu alam doldurun Bina Turi D Kamu O Ozel

it ‘ = Kullanim Amaci ~

Liitfen listeden bir 5ge secin Litfen listeden bir 6ge secin.

ilce -~

1SO 50001 Belgeniz Var Mi?
Liitfen listeden bir 5ge segin.

Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi?
Adres

z Yetki Belgesi

Litfen bu alam doldurun
Z.sablon indir
Dosya Seg | Dosya secilmedi

Liitfen bir dosya secin
Bina Durumu

Kapsam
Durumu

Sekil 15: Zorunlu Alan Uyarisi

Bu alanlar doldurmadan Kaydet ve Onaya
_ Gonder butonuna tiklarsaniz  Sekil-16’da
bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz ve
kaydiniz bakanlik onayina heniiz

- gonderilmemis olacaktir.
AETLET

Bilgilerinizi kontrol ediniz.

Sekil 16: Hata Mesaji

Bakanlik onayina génderme islemi gerceklestirildikten sonra onay sirecinin hangi asamada
oldugunu Bina Durumu alaninda takip edebilirsiniz. Bina kaydiniz Bakanlik tarafindan
Onaylanabilir, Revizyon Istenebilir ya da Reddedilebilir.

Revizyon istendigi durumda Revizyon acgiklamasina gore kaydinizi glincelleyip tekrar Bakanlik
onayina géndermeniz gerekmektedir.

Bakanlik tarafindan Onaylama, Revizyon Talep Etme ve Reddetme gibi islemler
gerceklestirildiginde sistemde kayith olan e-posta adresinize bilgilendirme e-postasi
gonderilecektir.

10
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4.1.2. Goruntule

Sekil-10 ve Sekil-11’de gésterilen Bina islemleri ekranlari {izerinden segilen varlik kaydinda
degisiklik yapmak ya da kaydi gorintilemek icin Goriintile butonunu kullanmaniz
gerekmektedir. Kayit Gizerinden degisiklik yapabilmeniz i¢in Bina Durumunun Onay Bekleniyor
ya da Revizyon istendi olmasi gerekmektedir. Bina durumu Onay Bekleniyor ya da Revizyon
Istendi olan bir bina kaydini secip Goriintiile butonuna tikladiginizda Sekil-17’deki ekran
actlacaktir. Giincellemek istediginiz kayitlar (izerinde gilincelleme yaptiktan sonra Kaydet ve
Onaya Gonder butonuna tiklayarak varlik kaydini tekrar Bakanlik onayina goéndermis

olacaksiniz.

Bina Tanimi =)

Bina UAVT No 3434 Bina Kurulus Vil 2022
Bina Ad Test Bina Kaydi-1 L .
inafdi estBne Ravdy Bina Tiirii ® Kamu O Bzel
it Adiyaman Kullamim Amaci Diger (Atik Su Antma Tesisleri, Pompaj/Basinclandirma Istz v
ilce GELIKHAN -
@D 1S0 50001 Belgeniz Var Mi?
Adres ji Kimli i P
343 @D Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi?
=
Yetki Belgesi
Bina Durumu Onay Bekliyor
Dosya secilmedi
Kapsam Durumu Degerlendirme Asamasinda
Listeye D&n Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 17: Gértintiile Butonu ile Kayit Glincelleme Ekrani

Bina durumu Onaylandi olan bir bina kaydini secip Goriintiile butonuna tiklarsaniz Sekil-
18’deki ekran acilacaktir. Bu ekran Uzerinden sadece varlik bilgilerini goriintlilemenize izin

verilecektir.

Bina UAVT No 1234 Bina Kurulusvili | 545, ~
Bina Adi Test Bina Kaydi-1 Bina Tird Kamu Ozel

Kullanim Amaci Konaklama (Otel, Tatil K8y vb.) ~
it Adana ~
itge CEYHAN ~ @D 150 50001 Belgeniz Var Mi?

@D Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi?

Gbriintiile
Adres Test Adresi
~

Yetki Belgesi
Bina Durumu Onayli Dosya Sec | Dosya segilmedi
Kapsam Durumu Degerlendirme Asamasinda

Sekil 18: Gériintiile Butonu ile Kayit Gértintiileme Ekrani

11
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4.1.3. Sil
Sekil-10 ve Sekil-11'de gosterilen Bina
islemleri ekranlari izerinden segilen varlk Silme Islemi
kaydini  silmek i¢cin  Sil butonunu Simek steiginzden emin misiz

kullanmaniz gerekmektedir. Sil butonuna
tikladiktan sonra Sekil-19°de  bulunan
islem Onay Mesaji acilacaktir. Bu ekran
Uzerinden de silme islemini onayladiktan
sonra sectiginiz varlik kaydi silinmis
olacaktir.

Sekil 19: Silme islemi Onay Mesaji

Silmek istediginiz kayit Bakanlik tarafindan
onaylanmis bir kayit ise Sekil-20’deki uyari
mesajl ile karsilasacaksiniz ve silme
isleminiz gergeklestirilemeyecektir. Bu
islemi gergeklestirmek istiyorsaniz EVCED
birimine (portal.bilgi@enerji.gov.tr) e- mail
gondermeniz gerekmektedir.

Sekil 20:Silme Islemi Uyari Mesaji

4.1.4. Temel Tuketim Formu
Sekil-10 ve Sekil-11’de gosterilen Bina islemleri ekranlari izerinden segilen varlik igin yil bazli
temel tuketim verilerini sisteme kaydetmek istediginizde Temel Tiiketim Formu butonuna
tiklayarak Sekil-21’de bulunan Tiiketim Formu islemleri ekranina gegis yapmaniz
gerekmektedir.

Temel Tiketim Formu sadece Bakanhk tarafindan onaylanmis varlik kayitlari icin
girilebilmektedir. Onaylanmamis kayitlar icin Temel Tiketim Formu doldurmak istediginizde
Sekil-22’de bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz.

Tiiketim Formu islemleri

e[ 0 Lo o

Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitun goriiniirligi ~

Ara:

Veri Bina Toplam ln;aatAlam Kisi Toplam Enerji Tiiketimi Uretim Tesisisi Var Onaylandi Onay
yit Adi (m?) Sayisi (tep) mi? Mi? Agiklama

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayit secildi 0siitun secildi 0 hiicre secildi
Sekil 21: Tiiketim Formu Islemleri Ekrani

12
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Sadece Onaylanmis Binalar "Temel Tuketim Formu® doldurabilir

Sekil 22: Temel Tiiketim Formu Uyari Mesaji

Sekil-21’de bulunan ekran lzerinden Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-23’te bulunan
ekrana yonlendirileceksiniz. Bu ekran Uzerinden dnce isletme verilerini girmelisiniz. Veri Yili
acilan liste Gizerinden secilecek, Toplam Insaat Alani, Toplam Calisma Alani ve CO; Emisyonu
verileri manuel olarak veri girisi yapilacak alanlardir. Gerekli verileri girdikten sonra Kaydet
butonuna tikladiginizda Sekil-25’te bulunan Bilgilendirme ekrani sizi karsilayacaktir.

BINA EKLE KETIM FORMU EKLE ENERJI URETIM FORMU EKLE

Isletme Kullanim Bilgileri

|

Veri Vil
Toplam insaat Alani Binanizin kullanim amaci;
(m?) * "idari Bina, is Merkezi, Diger" ise toplam calisan sayisini,
« "Egitim Binas, Universite" ise toplam &grenci sayisini,
Toplam Calisan Sayisi * "Saglik Binasi, Alisveris Merkezi, Sosyal ve Kiiltiirel Yapilar, Ulagim Amach

Binalar" ise toplam faydalanan kisi sayisini,
* "Konaklama" ise toplam konaklayan kisi sayisini,
€O, Emisyonu
(ton €O,) Toplam Calisan Sayist alanina giriniz.

@ Geri

Sekil 23: Temel Tiiketim Formu isletme Kullanim Bilgileri Ekrani

Temel Tiketim formu verileri girilirken ayni
veri_yilina_ait birden fazla temel tiketim
formu_girisine izin verilmeyecektir. Daha
once bildirim yapilmis bir Veri Yili se¢imi
yaptiysaniz Sekil-24’te bulunan mikerrer
Tamam .

- kayit hatasi ile karsilasacaksiniz.

Miikerrer Kayit Hatasi

Daha dncesinde bu yila ait bir bildirim yapilmistir!

Sekil 24: Veri Yili Miikerrer Kayit Hatasi

13
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Sectiginiz veri yilina dair daha 6nce bildirim

yapmadiysaniz Sekil-25"te bulunan ool

Bilgilendirme ekrani acilacaktir ve bu ekranda R
Temel Tiketim verilerinin nasil kayit edilmesi s stasa s
gerektigine dair bilgiler ~bulunmaktadir. e e
isletme bilgilerini girdikten sonra Temel & EntrH Db i e v e R A
Tiiketim Formu verilerini kaydedebilirsiniz. - B St e et e tamn

Yeni bir temel tiketim kaydi olusturmak igin
Sekil-25’te bulunan ekran Uzerinden Yeni
Kayit butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

yakitin alt 1sil dej
1sil degerinden farkli ise “Alt Isil Deg ni De.

istiyorum" secenegini kullanarak kendi alt isil degerinizi

Sekil 25: Temel Tiiketim Formu Bilgilendirme Ekrani

Temel Tuketim Formu —  =+YeniKayit " Diizenle Wsil

Kopyala CSV PDF Yazdir  Siitun gorinirligii ~  Excel

Ara
Adi Birim Tiiketilen Miktar Varsayilan Alt Isil Deger (kcal/orj.birim) Alt Isil Degisim (kcal/orj.birim) Enerji Miktari (tep)
Tabloda herhangi bir veri mevcut degil
Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun segildi 0 hiicre secildi
Onceki  Sonraki
Toplam Enerji Tilketimi (tep) 0
Toplam Enerji Tiiketimi (TJ) 0

Sekil 26: Temel Tiiketim Formu Ekran

Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-27’de bulunan Kaynak Ekleme ekrani agilacaktir. Eger
herhangi bir acilir pencere gérintiileyemiyor iseniz tarayici ayarlarinizdan acilir_pencere
avyarlarini kontrol etmeniz veya reklam engelleyici kullanmaniz durumunda bu 6zelligi pasife
almaniz gerekmektedir.

Bu ekran lzerinden Kaynak Adi alanina tikladiginizda kaynaklar arasinda arama yapabileceginiz
alan aktif olacaktir, aradiginiz kaynak tiirini yazarak listeden filtreleme yapabilirsiniz. Kaynak
secimi yapildiktan sonra Orijinal Birimi ve Varsayilan Alt Isil Deger otomatik olarak gelecek olup
girilen Tliketilen Miktar verisine uygun olarak yapilan hesaplama ile Enerji Tiiketimi alanina
hesaplamayi yansitacaktir.

14
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Kaynak Ekle x
Kaynak Adi " Orijinal Birimi
Tiiketilen Miktar Enerji Miktari
(tep)
Varsayilan Alt Isil AltIsil Degerini [
degistirmek

Deger
(kcal/orijinal
birim)

istiyorum

Sekil 27: Kaynak Ekleme Ekrani

Kullanilan yakita ait standart alt isil degeri farkli olmasi durumunda ekranda yer alan Alt Isil
Degerini Degistirmek istiyorum secenegini sectiginizde Sekil-27’de bulunan Alt Isil Deger
verisini gireceginiz alan aktif hale gelecektir. Alt Isil Deger alanina yeni alt isil degeri
tanimlayabilirsiniz. Tanimladiginiz alt 1sil deger kaynak bazli olup hesaplamalar yeni
tanimlanan degere gore yapilarak Enerji Miktari alanina yansitilacaktir. Kaydet butonuna
tikladiginizda girilen veriler Sekil-26’da bulunan Temel Tiketim Formu listesine yansitilacaktir.

Kaynak Ekle %
Kaynak Adi - Orijinal Birimi
Tiiketilen Miktar Enerji Miktar

(tep)

Alt Isil Degerini
degistirmek
istiyorum

Varsayilan Alt Isil
Deger
(kcal/orijinal
birim)

Alt Isil Deger
(kcal/orijinal
birim)

Sekil 28: Alt Isil Degeri Kaynak Ekleme Ekrani
Miikerrer Kayit Hatas! Temel tiketim formunda her kaynak igin tek kayit

girisi yapmaniz gerekmektedir. Ayni kaynak icin
Varolan bir kaynaga ait deger girdiniz. Kaynagin degerini degistirmek blrden fazla kay|t OIU§turmak Istedlglnlzde Sekll‘
istiyorsaniz "Duzenle" butonunu kullanabilirsiniz. , L.

29’da bulunan uyari mesaiji ile karsilasacaksiniz.

Sekil 29: Miikerrer Kayit Hatasi Uyari Mesaji

Kaynak verileri girildikten sonra Sekil-26’da bulunan ekran tizerinden ileri butonu ile Sekil-
30’daki Enerji Uretim/Cevrim Bilgileri ekranina, Geri butonu ile de Sekil-21’de bulunan
Tiiketim Formu islemleri ekranina yonlendirileceksiniz. Tiiketim Formu islemleri ekranina
gecis yapmak istediginizde sistemde olusturdugunuz kayitlar Bakanlik onayina génderilmedigi
surece Taslak olarak kayit edilecektir.

15
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Daha once Enerji Uretim/Cevrim bilgileri kaydi girildi ise Sekil-30’da bulunan Eneriji
Uretim/Cevrim Bilgileri ekraninda ilgili kayitlar listelenecektir. Bu liste tizerinden veri yili bazli
Enerji Uretim Tesisi verileri listelenecektir.

Yeni bir Enerji Uretim Cevrim bilgisi kaydetmek istediginizde Sekil-30’da bulunan Yeni Kayit
butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Yeni Kayit butonu ile Sekil-31’de bulunan Enerji
Uretim/Cevrim Bilgileri ekranina yénlendirilmis olacaksiniz.

KL TEMEL TUKETIM FORMU EKLE

Enerji Uretim / Gevrim Bilgileri

7}
)
(~)
|

Enerji Uretim Tesisim Var o
EmEnm
Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitun gorinirligi ~
Ara:
Bina Adi VeriYili Tesis Tiirii Kaynak Tiirii Kurulu Giig(MW)

Tabloda herhangi bir veri meveut degil

Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun segildi 0 hiicre segildi

Onceki  Sonraki

Sekil 30: Enerji Uretim/Cevrim Bilgileri Ekrant

Enerji Uretim/Cevrim verilerini sisteme kaydetmek icin isterseniz Enerji Uretim Tesisim Var
secenegini secebilir isterseniz de Yeni Kayit butonuna tiklayabilirsiniz. iki secenekte de Sekil-
31’de bulunan veri girisi alanlari aktif hale gelecektir.

Enerji Uretim / Cevrim Bilgileri

Enerji Uretim Tesisim Var

VeriYili

Tesis Tiiru 2020

Kaydet
Yenilenebilir

Diger

o | e | 3

Sekil 31: Enerji Uretim Tesisi Yeni Kayit Ekrani

Sekil-31’de bulunan ve liste lizerinden se¢im yapilacak olan Tesis Tiiri bilgisine gore veri girisi
yapilacak alanlar Sekil-32, Sekil-33 ve Sekil-34’deki gibi farklilik gdsterecektir.

Enerji Uretim / Cevrim Bilgileri

Ener]i Oretim / Gevrim Bilgileri

" . a
Enerji retim Tesisim Var L] Enerii Uretim Tesisim Var

— Tesis Taris Kojenerasyo - Nty 2020

Kurulu Giig(Mw) Net Elekrik Kurulu Giig(MW) Net Elektrik

Uretimi(Wh) Oretimi(Mwh)
Kaynak Tird Disanya satilan Kaynak Turi Disanya satilan

Elektrik(MWh] Elektrik{MWh)

Yakt

Net Is Uretimi Tiketimi(MWh) Net Isi Oretimi

(MWh) (Mwh)

:-:::u :::'-‘hn 5 Disariya Satilan Ist

fitan(wn) Miktani(MWh)
m Kayan

16
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Sekil 32: Kojenerasyon Tesis Tiirii Segimi

Enerji Oretim / Gevrim Bilgileri °

Enerji Uretim Tesisim Var

Tesis Tirii Diger

Kurulu Giig{MW)

Kaynak Tiirii

Yakit
Tiketimi(MWh)

Net Elektrik
Uretimi(mwh)

Bisaniya Satilan
Elektrik(Mwh)

Netlsi Uretimi
(Mwn)

Disariya Satilan Is)
Miktan(Mih)

Sekil 34: Diger Tesis Tiirli Segimi

Sekil-32, Sekil-33 ve Sekil-34’deki ekranlar Gzerinden Kaynak Tiirii agilan liste (zerinden
secilecek; Yakit Tiiketimi, Net Elektrik, Disariya Satilan Elektrik, Net Isi Uretimi ve Disariya
Satilan Isi Miktari manuel olarak girilecektir. Kaydet butonu yardimi ile de girilen veriler Sekil-
30’da gosterilen liste lizerinde gorintiilenecektir.

BINA TEMEL TUKETIM FORMU OZET

Sekil-30’da bulunan ekrandan Onaya Gonder

Blea UkiTHG: | Blom R I [ | Kl Noac butonuna tikladiginizda Sekil-35’te bulunan
1234 Test Bina Kayds-1 Adana CEYHAN Konaklama (Otel, Tatil Koyii vb.) ézet ekran| ag”aca ktlr.
VeriVil  Toplam Insaat Alani{m?) Toplam Galisan Sayisi  Emisyon Salimfton CO;) Ozet ekraninda Temel Tiuketim Formu icin
girilen tim veriler listelenmektedir. Bu ekran
Uzerinden girdiginiz verileri son kez kontrol
3 Tiketlen | VaraylanAtisl o Atisd =i | edebilirsiniz. Onaya Gonder butonuna
Adi Birim Miktar Deger{kcal/orj) Degisim Tiiketim(tep)
= = ... | tikladiginizda Temel Tiketim Formu Bakanlk
i I s
S —————— ... ... | onayina gonderilmis olacak ve Sekil-36’da
Toplam Eneci Tiket 1) Toplam Ener Taketimi (1) bulunan bilgilendirme mesaji agilacaktir.
Enerji Uretim/Gevrim Tesisi Kaynak Tiri Kurulu Giig (MW)
Tabloda herhangi bir veri meveut degil
Formunuz Bakanliga Gonderilmistir.
K yok
m

Sekil 35: Ozet Ekrani
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Temel Tiketim formunu Bakanlk onayina gonderdikten sonra onay sirecini Sekil-21’de bulunan

Tiiketim Formu islemleri ekrani tizerinden takip edebilirsiniz.

Bakanlik onayina gonderdiginiz temel tiiketim formu Gzerinde degisiklik yapmak igin Tiiketim
Formu islemleri ekrani Diizenle butonu yardimi ile kaydin detay ekranina gidip giincellemek
istediginiz alanlarda degisiklik yapabilirsiniz. Degisiklik yaptiktan sonra tekrar Onaya Génder
butonuna tiklayarak Bakanlik onayina géndermeniz gerekmektedir. Gilincellemek istediginiz
Temel Tiketim bildirimi Bakanlik tarafindan onaylanmis ise ilgili kayit Gzerinde giincelleme
yapmaniza izin verilmeyecektir.

Tiiketim Formu islemleri ekrani tizerinde bulunan

Sil butonu ile Bakanlik tarafindan onaylanmamis

Onaylanmis kayitlar silinemez! Kaydimzi silmek icin liitfen EVCED'e kaVIt|aI’I SIIeblllrS|n|Z' Onaylanml§ kayltlarl Sllmek

basvurun. istediginizde Sekil-37’de bulunan Uyari Mesaiji ile
karsilasacaksiniz.

UYARI %

Kapat

Sekil 37: Silme islemi Uyari Mesaji

4.1.5. Enerji Yoneticisi islemleri
Sekil-10 ve Sekil-11’de gosterilen Bina islemleri ekranlari tizerinden , Bakanlk tarafindan
onaylanmis binalar igin enerji yoneticisi gérevlendirebilirsiniz. Bu islemi gerceklestirebilmek
icin oncelikle enerji yoneticisi gorevlendireceginiz binayl segmeniz gerekir. Bina segili iken
Enerji Yoneticisi islemleri butonuna tiklayarak Sekil-38‘de bulunan Enerji Yoneticisi islemleri
ekranina yonlendirileceksiniz.

Enerji Yéneticisi islemleri

Enerji Yoneticisi Talep Et Bina Enerji Yneticisi Gorevden Aynima ‘

Enerji Yoneticisi Talep Formu

Ad Soyad
Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder

Q Geri

W Talebi Listeden Sil

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriniirligi~

Enerji Yoneticisi Adi Enerji Yoneticisi Soyadi Talep Tarihi Talep Eden Kullanici Ad Talep Eden Kullanici Soyad Onay Durum

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayitsecildi 0siitun secildi 0 hiicre segildi

Oncek Sonraki

Sekil 38: Enerji Yéneticisi islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi islemleri ekraninda gérevlendirmek istediginiz enerji yéneticisinin T.C. Kimlik
No bilgisini girerek Sorgula butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Enerji YOneticisi sistemde
kayitli ise Ad, Soyad ve Sertifika No bilgileri otomatik gelecektir.

Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder butonuna tiklayarak enerji yoneticisine talep géndermis
olacaksiniz ve Sekil-38’de altta bulunan Enerji Yoneticisi Gecmisi listede, sectiginiz varlik

18
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kaydina bagli gecmis enerji yoneticisi atama_islemleri _goriintllenecektir. Enerji Yoneticisi
tarafindan bu talep onaylanirsa ilgili varlik kaydi igin bu kisi Enerji Yoneticisi olarak
goruntulenecektir. Talebe ait onay durumunu listede bulunan Onay Durumu siitunundan takip
edebilirsiniz.

Sekil-38’de bulunan Enerji YOneticisi Ge¢misi listesi Uzerinden segilen talebi geri ¢ekmek
isterseniz Talebi Listeden Sil butonunu kullanmaniz gerekmektedir. Liste lzerinden silinen

talep Enerji Yoneticisi onayi bekliyorsa, Enerji Yoneticisinin ekranindan da silinmis olacaktir.

UYARI Atama yapmak istediginiz enerji yoneticisi
5627 sayih Kanun geregi sertifikali Enerji Yonetici atamamz SiStemde kBYItII deé” ise Seki|'39’da bUIUnan hata
gerekmektedir. Enerji ydneticiniz varsa ve T.C. Kimlik No ile gelmiyor . .

ise T.C. Kimlik No tanitilmasi igin 0312 546 55 81°i arayiniz veya mesaJI IIe kar§||a§aca kSInIZ.

aaydeniz@enerji.gov.tr adresine e-mail génderiniz.

Kapat

Sekil 39: Enerji Yoneticisi Uyari Mesaiji

4.1.6. Enerji Verimliligi Onlemleri Formu (Kamu)
Enerji Onlemleri Formu, Bina Tiirii Kamu olan, Kapsam Durumu Kapsam igi olan ve Bakanhk
tarafindan __onaylanmis  varlik  kayitlart  igin
doldurulabilecek bir formdur. UYARI i
Sekil-10 ve Sekil-11’de gosterilen Bina islemleri
ekranlarindan enerji énlemleri formu doldurmak Sadece Kamu Binatan "Enerfi Onlemlert Forme doldusabilin
istediginiz, Bakanlik tarafindan onaylanmis varlik
kaydini secip Enerji Onlemleri Formu (Kamu)
butonuna tikladiginizda Sekil-40’da bulunan uyari
mesajini aliyorsaniz binaniz Kamu
binasi ve Kapsam ici degildir. Sekil 40: Enerji Onlemleri Formu Uyari Mesaji

Kapat

Kamu binasi ve Kapsam i¢i olan binalar icin Enerji Onlemleri Formu (Kamu) butonuna
tikladiginizda Sekil-41’de bulunan Enerji Verimliligi Onlemleri Listesi ekrani acilacaktir.

Enerji Verimliligi Onlemleri Listesi

—  4YeniKayt @ Gorintdle W Sil

Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Situn goriindrligi ~

Bina Adi Veri Yil Toplam Tasarruf (tep)

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayit secildi 0sutun secildi 0 hucre secildi

Onceki = Sonraki

@ Bina Listesine Dén

Sekil 41: Enerji Verimliligi Onlemleri Listesi

Enerji Verimliligi Onlemleri (Sekil-41) ekrani (izerinden yeni bir veri yilina ait enerji verimliligi
onlemi girmek istediginizde Yeni Kayit butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Yeni Kayit butonu
ile Sekil-42’de bulunan Yeni Enerji Verimliligi Onlemi Kaydetme ekrani acilacaktir.

Sisteme girdiginiz her veri yilina ait Toplam Tasarruf verileri Sekil-41’de bulunan Enerji
Verimliligi Onlemleri Listesi (izerinde goriintiilenecektir.
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Enerji Verimliligi Onlemleri Formu

Verivili

Kopyala (CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriiniirliigi =

Onlem + Uygulanma Durumu Tasarruf (tep)

Tabloda herhangi bir veri meveut degil

Kayityck 0 kayit segildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi

Onceki Sonraki

Sekil 42: Yeni Enerji Verimliligi Onlemi Kaydetme Ekrani

Sekil-42’de bulunan ekran tGzerinden dncelikle Veri Yili segmeniz gerekmektedir. Veri Yili segimi
yaptiktan sonra Yeni Kayit butonuna tiklayarak Enerji Verimliligi Onlemi Ekle (Sekil-43)
ekranina yonlendirileceksiniz. Bu ekran lzerinden Uygulanan Enerji VerimliliGi Onlemi ve
Uygulama Durumu bilgileri acilan liste Gzerinden secilecek, Gerceklesen Tasarruf bilgisi manuel
girilecektir. Veriler girildikten sonra Kaydet butonu ile verileri kaydetmeniz gerekmektedir.

Enerji Verimlilgi Onlemi Ekle ~| Her kaydetme isleminden sonra girdiginiz
veriler Sekil-42’de bulunan ekran (zerinde
Uygulanan Enerji Verimliligi Gnlemi - IiSteIenecektir.

Sekil-42’deki ekran lzerinden Tamam
butonuna tikladiginizda Sekil-41’de bulunan
Gerceklegen Tasarrufltep/yl) Enerji Verimliligi Onlemleri Listesi ekranina
yonlendirileceksiniz.  Enerji ~ Verimliligi
mwwa  Onlemleri Listesi ekraninda Bina Listesine
Don butonu ile de kullanici yetkinize gore
Enerji Yoneticisi iseniz Sekil-10, Yetkili
Kullanici iseniz Sekil-11’de bulunan Bina

Uygulama Durumu Liitfen Seciniz v

Sekil 43: Enerji Verimlili§i Onlemi Ekleme Ekrani

Listesi ekranina yonlendirileceksiniz.

Sekil-42’de bulunan Gériintiile butonu ile sectiginiz kaydi goriintileyebilir ve kaydettiginiz
veriler Uzerinde gilncelleme vyapabilirsiniz. Sil butonu yardimi ile Bakanlik tarafindan
onaylanmamis kayitlari silebilirsiniz.

4.2. ENDUSTRIYEL ISLETME iSLEMLERI
Enerji Yoneticisi ya da Yetkili olarak sisteme giris sagladiktan sonra Endiistriyel isletme
islemleri menisii ile acilan ekranda varsa daha &nce tanimlanmis olan isletme kayitlar
listelenecektir. Yetkili olarak portala giris yaptiginizda Sekil-44’te bulunan Yetkilisi Oldugum
Endiistriyel isletmeler ekrani ile karsilasacaksiniz ve Sekil-45’te bulunan Enerji_Yoneticisi
Oldugum Endiistriyel isletmeler ekranini gormeye yetkiniz olmayacaktir.
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Kullanim Kilavuzu 5.5.5 o _ [c ]

\A T.C. ENERJI VE TABII
KAYNAKLAR BAKANLIGI

Endiistriyel isletme islemleri

& Kullanici Bilgileri

Yetkilisi Oldugum Endiistriyel isletmeler

+ Yeni Kayit | @ Goriintiile m B Temel Tiketim Formu [ R GOTaR S G (7]

8 Kayitve Bildirim Islemleri

B sinaistemleri

& Endustrivel isletme islemleri Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun gérinirligi =

¥ Elektrik Uretim Tesisi islemleri Ara:

lu 0sBislemleri Sicil Nace Faaliyet 150 50001 Kapsam Onay Onay Enerji
Belge No Adi Kodu Baglangig Yili Adres Belgeniz Var Mi Durumu Durumu Agiklama Ydneticisi

38 Yetkili Degiigtirme Islemleri €

& Gelen Kutusu Tabloda herhangi bir veri meveut deil

e nver Kayit yok 0 kayit secildi 0 siitun segildi 0 hiicre segildi
Onceki  Sonraki

Sekil 44: Yetkili Kullanici Endiistriyel isletme islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi olarak portala giris sagladiginizda ise Sekil-45’te bulunan Enerji Yoneticisi
Oldugum Endiistriyel isletmeler ekrani ile karsilasacaksiniz ve hem Enerji Yoneticisi Oldugum
Endiistriyel isletmeler ekraninda hem de Yetkilisi Oldugum Endiistriyel isletmeler ekraninda
islem yapma yetkisine sahip olacaksiniz.

Kullanim Kilavuzu sss O @A &

T.C. ENERJI VE TABII
i/ KAYNAKLAR BAKANLIGI

Enduistriyel isletme Islemleri

Yetkilisi Oldugum Isletmeler ]

Yetkilisi Oldugum Enddstriyel isletmeler

m Wit PULRER PRI § Enerji Yoneticisi Islemleri 2]

‘g Kullanici Bilgileri

Enerji Yoneticisi Oldugum Isletmeler
BB Kayitve Bildirim Islemleri v
B Eeinalslemleri

& Endistrivel Isletme Islemleri

¥ Elektrik Uretim Tesisi Islemleri

Kopyala (CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun gorinirligi ~

I OsBiglemleri Ara:

& Gelen Enerji Yoneticiligi Talepleri [SNIN Nace Faaliyet 150 50001 Kapsam onay Onay Enerji

& Enerji Yoneticiliginden Aynlma Belge No Ad Kodu Baslangig Yil Adres Belgeniz Var Mi Durumu Durumu Agiklama Yéneticisi

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

382 Yetkili Degistirme islemleri <

= Gelen Kutusu

enver

Kayityok 0 kayitsecildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi
Onceki  Sonraki

Sekil 45: Enerji Yéneticisi Endiistriyel isletme [slemleri Ekrani

4.2.1. YeniKayit
Sekil-44’de bulunan Yetkili Kullanici Endiistriyel isletme islemleri ekrani izerindeki islem
butonlari arasindan Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-46’da bulunan isletme Ekle
ekranina yonlendirileceksiniz. Bu ekran Uzerinden isletme bilgilerinizi girerek bakanlik onayina

gondermeniz gerekmektedir.
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isletme Bilgileri

il

Igletme
Kodu

i
Iige

...........

uuuuuu

............

Sekil 46: isletme Ekle Ekrani

isletme bilgileri girilirken Sanayi Sicil No, isletme Adi manuel girilecek, /i, ilce, Faaliyet Baslangi¢
Yili ve Nace Kodu acilan liste lizerinden secilecektir.

Kayit edilen isletme icin ISO 50001 belgesi ve Enerji
Yénetim Biriminiz var ise digme secildiginde Sekil-
47’deki gibi goriinecektir.

@ 150 50001 Belgeniz Var M1?

@) Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?

Sekil 47: 1SO Belgesi ve Enerji Yonetim Birimi Diigmeleri

isletmeye dair yetkili kisi oldugunuzu belirten Yetki Belgesi sablonunu Sablon indir butonu
aracihgl ile yerel bilgisayariniza indirip, bilgilerinizi doldurup, imzaladiktan sonra PDF
formatinda sisteme yiiklemeniz gerekmektedir.

isletme bilgilerini eksiksiz girdikten sonra
ekranin sag alt kisminda yer alan Kaydet ve
Onaya Gonder butonuna tikladiginizda Sekil-
48'de bulunan Onay Mesaji acilacak ve isletme

kaydinizi Bakanlik ohayina gondermis
olacaksiniz.

Bilgileriniz kayit edilmis ve Bakanligimiza onaya gonderilmistir.

Sekil 48: Onay Mesaji

isletme Onay Durumu ve Kapsam Durumu alanlari tarafinizdan veri girisi yapilacak alanlar
degildir. Bu alanlar Bakanlik tarafindan onay degerlendirmesi sonucu sistem tarafindan
otomatik giincellenecektir.

isletme bilgilerini kaydederken veri girilmesi zorunlu alanlar bulunmaktadir. Bu alanlara veri
girilmediginde Sekil-49’da gosterildigi gibi zorunlu alan uyarisi gikacaktir.
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DOKUMANI
Isletme Bilgileri
Sanayi Sicil Belge No Faaliyet Baslangic
iitfen bu alani doldurun, ik
Liitfen listeden bir 6ge segin.
isletme Adi
\ dotdu NACE Kodu
Liitfen listeden bir 6ge secin
it
ed 1S0O 50001 Belgeniz Var Mi?
Litfen listeden
Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?
lge v
teden
Adr
4
t ni dold
Kapsam Durumu
Listeye D&n Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 49: Zorunlu Alan Uyarisi

Bu alanlari doldurmadan Kaydet ve Onaya
_ Gonder butonuna tiklarsaniz  Sekil-50'de
bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz ve
kaydiniz bakanlik onayina heniiz gonderilmemis

m olacak.

Bilgilerinizi kontrol ediniz

Sekil 50: Hata Mesaiji

Bakanlik onayina génderme islemi gergeklestirildikten sonra onay silirecinin hangi asamada
oldugunu Isletme Onay Durumu alaninda takip edebilirsiniz. isletme kaydiniz Bakanlik
tarafindan Onaylanabilir, Revizyon istenebilir ya da Reddedilebilir.

Revizyon istendigi durumda Revizyon aciklamasina gore kaydinizi giincelleyip tekrar Bakanlk
onayina géndermeniz gerekmektedir.

Bakanlik tarafindan Onaylama, Revizyon Talep Etme ve Reddetme gibi islemler
gerceklestirildiginde sistemde kayith olan e-posta adresinize bilgilendirme e-postasi
gonderilecektir.

4.2.2. Goruntile
Sekil-44 ve Sekil-45’te gosterilen Endiistriyel isletme islemleri ekranlari Gizerinden segilen
varlik kaydinda degisiklik yapmak ya da kaydi goérintilemek igin Goriintille butonunu
kullanmaniz gerekmektedir. Kayit tzerinde degisiklik yapabilmeniz icin isletme Onay
Durumunun_Onay Bekleniyor ya da Revizyon istendi olmasi gerekmektedir. isletme onay
durumu Onay Bekleniyor ya da Revizyon istendi olan bir isletme kaydini secip Gériintiile
butonuna tikladiginizda Sekil-51’deki ekran agilacaktir.
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Guncellemek istediginiz_kayitlar Uzerinde giincelleme yaptiktan sonra Kaydet ve Onaya
Gonder butonuna tiklayarak varlik kaydini tekrar Bakanlk onayina géndermis olacaksiniz.

igletme Bilgiler

sanayi Sicil Belge No 445 Faaliyet Bagiangsc
il

isletme Adi
WACE Kadu 0610/ Ham petrol gika

D 150 50001 Belgeniz Var Mi?

lige GELIKHAN - Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?

Vetki Beigesi

)
==

Dosya Seg | Dosya seciimedi

ipletme Onay Degeriendinme Agamasinds
Durumu

Kapsam Durumu

Sekil 51: Gértintiile Butonu ile Kayit Glincelleme Ekrani

isletme durumu Onaylandi olan bir isletme kaydini secip Gériintiile butonuna tiklarsaniz Sekil-
52’deki ekran agilacaktir. Bu ekran lizerinden sadece varlik bilgilerini goriintlilemenize izin
verilecektir.

Isletme @ilgileri

)
[ ]

Sekil 52: Goriintiile Butonu ile Kayit Goriintiileme Ekrani

4.2.3. Sil

Sekil-44 ve Sekil-45’te gosterilen Endistriyel [FESEas .
: ; . . . Silme Islemi
Isletme Islemleri ekranlari Gizerinden segilen

varlik kaydini silmek igin Sil butonunu
kullanmaniz gerekmektedir. Sil butonuna
tikladiktan sonra Sekil-53’te bulunan islem ’
Onay Mesaiji agilacaktir. Bu ekran Uzerinden -

de silme islemini onayladiktan sonra
sectiginiz varhk kaydi silinmis olacaktir.

Silmek istediginizden emin misiniz?

Sekil 53: Silme islemi Onay Mesaji
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Silme istediginiz kayit Bakanlik tarafindan
UYARI * onaylanmis bir kayit ise Sekil-54’daki uyari
mesajl ile karsilasacaksiniz ve silme
Onaylanmis kayitlar silinemez! Kaydinizi silmek iin litfen EVCED'e i§leminiz gergekle;tiriIemeyecektir. Bu
bagvurun. islemi gergeklestirmek istiyorsaniz_EVCED
birimine (portal.bilgi@enerji.gov.tr) e- mail

Kapat | gdndermeniz gerekmektedir.

Sekil 54: Silme islemi Uyari Mesaji

4.2.4. Temel Tuketim Formu
Sekil-44 ve Sekil-45'te gosterilen Endiistriyel isletme islemleri ekranlari (izerinden segilen
varlik icin yil bazli temel tiketim verilerini sisteme kaydetmek istediginizde Temel Tiiketim
Formu butonuna tiklayarak Sekil-57’de bulunan Tiiketim Formu islemleri ekranina gegis
yapmaniz gerekmektedir.

Tiiketim Formu islemleri

Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitun gorinirligi =

Ara:

VeriYili isletme Adi Uretimden Gelen Net Satis Hasila () Toplam Enerji Tiiketimi (tep) Enerji Uretim Tesisi Onay Durumu Onay Agiklama

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayitsecildi 0siitun secildi 0 hiicre secildi

Onceki ~ Sonraki

Sekil 55: Temel Tiiketim Formu islemleri Ekrani

Temel Tiketim Formu sadece Bakanhk tarafindan onaylanmis varlik kayitlari icin
girilebilmektedir. Onaylanmamis kayitlar igin Temel Tiketim Formu doldurmak istediginizde
Sekil-56’da bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz.

Sekil 56: Temel Tiiketim Formu Uyari Mesaji
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Sekil-57’de bulunan ekran lzerinden Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-57’da bulunan
isletme Kullanim Bilgileri ekranina ydnlendirileceksiniz. Bu ekran {izerinden &nce isletme
verilerini girmelisiniz. Veri Yili agilan liste {izerinden segilecek Toplam insaat Alani, Toplam
Calisma Alani ve CO, Emisyonu verileri manuel olarak veri girisi yapilacak alanlardir. Gerekli
verileri girdikten sonra Kaydet butonuna tikladiginizda Sekil-59’da bulunan Bilgilendirme

ekrani sizi karsilayacaktir.

ISLETME EKLE EMEL TUKET RMU EKLE ENERJI TUKETIMI DAGILIM FORMU EKLE ENERJI URETIM TESISI FORMU EKLE

Istetme Kullanim Bilgileri

Veri vili ‘ il Secin

Uretimden Gelen Net Satis * Isletmenize ait CO; emisyonunu bilmeniz halinde ilgili alani doldurmaniz gereklidir.
Hasila Eger isletmenize ait CO, emisyonunuzu bilmiyor iseniz bog birakabilirsiniz, sistem
&) otomatik olarak "0" degerini atayacaktir.

* Uretimden gelen net satis miktarinizi TL cinsinden Uretimden Gelen Net Satis
€O, Emisyonu alanina girmeniz gereklidir.
(ton €O,) * Isletmenizin kapasite kullanim oranini yiizde olarak Kapasite Kullanim Orani
alanina girmeniz gereklidir.
Kapasite Kullanim Orani
(%)

© Geri

Sekil 57: Temel Tiiketim Formu isletme Kullanim Bilgileri Ekrani

Temel Tiketim formu verileri girilirken ayni
veri yilina ait birden fazla temel tiketim
formu girisine izin verilmeyecektir. Daha 6nce
bildirim vyapilmis bir Veri Yili secimi
yaptiysaniz Sekil-58’de bulunan mikerrer
kayit hatasi ile karsilasacaksiniz.

Miikerrer Kayit Hatasi

Daha 6ncesinde bu yila ait bir bildirim yapilmistir!

Tamam

Sekil 58: Veri Yili Miikerrer Kayit Hatasi

Sectiginiz veri yilina dair daha 6nce

Bilgilendirme
ol g . )
bildirim yapmadiysaniz Sekil-59’da
- . . UYARI NOTU (Verilerinizi girmeden 6nce liitfen okuyunuz!)
bulunan Bilgilendirme ekrani
* Temel Tiiketim Formuna kaynak bazinda yillik enerji tiiketim
acllacaktir ve bu ekranda Temel bgleinzgini.
* Temel Tiketim Formuna gireceginiz yakit miktar
0 H 1 ini kojer akit miktarini da icermelidir.
Tu ketl m Verllerlnln naSII kaylt Enerji tiiketiminde miikerrerlik olmamast icin
H H - H HIH kojenerasyondan elde ettiginiz elektrik ve 1s1 miktarlan
EdllmeSI gerektlglne dalr bllgller Temel Tiiketim Formuna dahil edilmeyecektir.
b u I unma ktad Ir. . f;erji"UreUr.n/Ce.vr!m fesisinizﬂvarsa buna llig.kl.n .bllglkerinizi
nerji Uretim Bilgileri Formu" kisminda belirtiniz.
® Elektrik: Satin alinan ve yenilenebilir enerji kaynaklarindan
(glines, riizgar) tretilen elektrik miktarinin toplamini giriniz.
1 . . H oo * Satilan Elektrik: Disan satilan toplam elektrik miktarini
I$Ietmen IZde tUketIIen ener.ll giriniz (kojenerasyondan iiretilip satilan miktar dahil).

® Isi: Satin alinan ve yenilenebilir enerji kaynaklarindan (solar
termal, jeotermal vb.) Gretilen 1si miktarinin toplamini

kaynaklarini eklemek icin Sekil-60’ta
yer alan ekran yeni kayit segenegini
tiklayabilirsiniz.

giriniz.

* Satilan Isi: Disari satilan toplam 1st miktanni giriniz
(kojenerasyondan uretilip satilan miktar dahil)

* Listede yer almayan enerji kaynaklar icin "Diger" secilerek
veri girisi yapabilirsiniz.

o Egerisletmenizde/tesisinizde kullandiginiz herhangi bir
yakitin alt 1sil degeri Temel Tiiketim Formunda varsayilan alt

1s1l degerinden farkli ise "Alt Isil Degerini Degistirmek

istiyorum" secenegini kullanarak kendi alt 1sil degerinizi

giriniz.

Sekil 59: Temel Tiiketim Formu Bilgilendirme Ekrani
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Temel Tiiketim Formu —  VeniKsyt #Dizenle WSH ﬂ
Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitun goriinirlGgi ~
Ara
Varsayilan Alt Isil Deger Enerji Miktari
Adi Birim Tiiketilen Miktar (keal/orj.birim) Alt Isil Degisim (kcal/orj.birim) (tep)
Tabloda herhangi bir veri meveut degil
Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun secildi 0 hicre segildi
Onceki | Sonraki
Toplam Enerji Tuiketimi (tep) 0
Toplam Enerji Tiiketimi (TJ) 0

Sekil 60: Temel Tiiketim Formu Ekrani

Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-61’de bulunan Kaynak Ekleme ekrani agilacaktir. Eger
herhangi bir_acilir pencere gérintiileyemiyor iseniz_tarayici_ayarlarinizdan acilir_pencere
ayarlarini kontrol etmeniz veya reklam engelleyici kullanmaniz durumunda bu 6zelligi pasife
almaniz gerekmektedir.

Bu ekran {zerinden Kaynak Adi alanina tikladiginizda kaynaklar arasinda arama
yapabileceginiz alan aktif olacaktir. Kaynak seg¢imi yapildiktan sonra Orijinal Birimi ve
Varsayilan Alt Isil Deger otomatik olarak gelecek olup girilen Tiiketilen Miktar verisine uygun
olarak yapilan hesaplama ile Enerji Tiiketimi alanina hesaplamayi yansitacaktir.

Kaynak Ekle x
Kaynak Adi = Orijinal Birimi
Tiiketilen Miktar Enerji Miktari

(tep)

AltIsil Degerini [J
degistirmek
istiyorum

Varsayilan Alt Isil
Deger
(kcal/orijinal
birim)

Sekil 61: Kaynak Ekleme Ekrani

Kullanilan yakita ait standart alt i1sil degeri farkh olmasi durumunda ekranda yer alan Alt Isil
Degerini Degistirmek istiyorum secenegini sectiginizde Sekil-62’de bulunan Alt Isil Deder
verisini gireceginiz alan aktif hale gelecektir. Alt Isil Deger alanina yeni alt isil degeri
tanimlayabilirsiniz. Tanimladiginiz alt 1sil deger kaynak bazli olup hesaplamalar yeni
tanimlanan degere gore yapilarak Enerji Miktari alanina yansitilacaktir.
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Kaynak Ekle %
Kaynak Adi - Orijinal Birimi
Tiiketilen Miktar Enerji Miktan

(tep)

Alt Isil Degerini
degistirmek
istiyorum

Varsayilan Alt Isil
Deger
(kcal/orijinal
birim)

AltIsil Deger
(kcal/orijinal
birim)

Sekil 62: Alt Isil Degeri Kaynak Ekleme Ekrani

Kaydet butonuna tikladiginizda girilen veriler Sekil-60’de bulunan Temel Tiketim Formu
listesine yansitilacaktir.

Miikerrer Kayit Hatasi

Temel tiketim formunda her kaynak icin tek kayit
, o o ‘ girisi yapmaniz gerekmektedir. Ayni kaynak icin
Varolan bir kaynaga ait deger girdiniz. Kaynagin degerini degistirmek . . o . .
istiyorsaniz "Diizenle" butonunu kullanabilirsiniz. b'rden faZIa kay|t 0|U§turmak |Sted|g|n|2de Sek”'
63’te bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz.

Sekil 63: Miikerrer Kayit Hatasi Uyari Mesaji

Kaynak verileri girildikten sonra Sekil-60’ta bulunan ekran {izerinden ileri butonu ile Sekil- 64’te bulunan
Enerji Tiiketimi Dagilim Tablosu ekranina, Geri butonu ile de Sekil-55’te bulunan Tiiketim Formu islemleri
ekranina yénlendirileceksiniz. Tiiketim Formu islemleri ekranina gegis yapmak istediginizde sistemde
olusturdugunuz kayitlar Bakanlik onayina gonderilmedigi siirece Taslak olarak kayit edilecektir.
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VeriYil [~}

2018

Enerjinin Kullanim Alami Elektrik Tiiketimi (%) Yakit Tiiketimi (%)

Kazanlar
Firinlar
Motorlar
Fanlar
Pompalar
Aydinlatma
Kompresorler
Diger

Toplam 0 0

Q Geri © lleri

Sekil 64: Enerji Tiiketimi Dagilim Tablosu Ekrani

Enerji Tiketimi Dagilim ekraninda Enerji Kullanim Alani bilgisine gore Elektrik Tiiketim (%) ve

Yakit Tiiketimi (%) alanlarina girilen degerleri

Kaydet butonuna tiklandiginda otomatik olarak

toplanip, tablonun en altinda bulunan Toplam

Toplam Vakit Tiketimi 100 olmalidir alanina yazilacaktir. Girilen verilerin toplami 100
degil ise Sekil-65’te bulunan hata mesaji ile

i karsilasacaksiniz. Girdiginiz verileri dizenleyip
tekrar Kaydet butonuna tiklayarak verilerinizi
glincellemis olacaksiniz.

UYARI %

Sekil 65: Uyari Mesaji
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Sekil-64’te bulunan dagilim tablosuna veriler girildikten sonra ileri butonuna tikladiginizda
Enerji Uretim/Cevrim Bilgileri ekranina gecis yapacaksiniz.

© ©) ©

ISLETME EKLE TEMEL TUKETIM FORMU EKLE ENERJI TUKETIMI DAGILIM TABLOSU [ d F L

Enerji Uretim / Gevrim Bilgileri )

Enerji Uretim Tesisim var O

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun gériinirligi =

Ara:

Bina Adi Veri Yili Tesis Tiirii Kaynak Tiirii Kurulu Giig(MW)

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayitsecildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi

Onceki = Sonraki

@ Listeye Dén © Onaya Gonder

Sekil 66: Enerji Uretim/Cevri Bilgileri Ekrant

Daha 6nce Enerji Uretim/Gevrim bilgileri kayd girildi ise Sekil-66’daki ekranda ilgili kayitlar
listelenecektir. Bu liste tizerinden veri yili bazli Enerji Uretim Tesisi verileri listelenecektir.

Sekil-66’da bulunan ekran (izerinden Enerji Uretim/Cevrim verilerini sisteme kaydetmek igin
isterseniz Enerji Uretim Tesisim Var secenegini secebilir isterseniz de Yeni Kayit butonuna
tiklayabilirsiniz. iki secenekte de Sekil-67’de bulunan veri girisi alanlari aktif hale gelecektir.

Enerji Uretim / Cevrim Bilgileri

Enerji Uretim Tesisim Var
Tesis Tiirii VeriYili 2020
Kaydet
Yenilenebilir
Diger

TN T e

Sekil 67: Enerji Uretim Tesisi Yeni Kayit Ekrani

Sekil-67’de bulunan ve liste lizerinden secim yapilacak olan Tesis Tiirii bilgisine gore veri girisi
olacak alanlar Sekil-68, Sekil-69 ve Sekil-70’deki gibi farklihk gosterecektir.
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EnerjiUretim / Cevrim Blgileri
Enerji Oretim / Gevrim Bilgileri )

Enerji Uretim Tesisim var
Enerji Uretim Tesisim Var
s T verivi
Tesis Tirid ¥enilenebilic - 20 ;
Tesis Tari Kojenerasyon - Veri W 2020
Kurulu Gug(w) We Elektrik
Gretimijuwh) Kurulu Gig(MW) Net Elektrik
Oretimi(Mwh)
Kaynak Tiri
Disaniya satilan r— 5 Sannsattan
Elektrik{MWh] 'yanys
Elektrik(MWh)
Wet Is Uretimi e
et s Uretimi .
o Tiketimi(MWh) wetisi Dot
(Mwh)
Disariya Satilan Iss
Wiktan(Wh) Disaniya Satilan Ist
Miktan(MWh)

Sekil 68: Yenilenebilir Tesis Tiirli Se¢imi Sekil 69: Kojenerasyon Tesis Tiirii Segimi

Enerji Oretim / Gevrim Bilgileri o

Enerji Uretim Tesisim Var

Tesis Tiiril Diger . Verivil 2020

Kurulu Giig{Mw) Het Elektrik
Uretimi(MWh)

Kaynak Tir Digariya Satilan
Elektrik{Mwh)

Yakt

Tiiketimi(MWh) et Ist Uretimi

(MWh)

Disariya Satilan Ist
Miktan(MWh)

[ |
Sekil 70: Diger Tesis Tiiri Segimi

Sekil-68, Sekil-69 ve Sekil-70’deki ekranlar Gzerinden Kaynak Tiirii acgilan liste Gzerinden
secilecek; Yakit Tiiketimi, Net Elektrik, Disariya Satilan Elektrik, Net Isi Uretimi ve Disariya
Satilan Isi Miktari manuel olarak girilecektir. Kaydet butonu yardimi ile de girilen veriler Sekil-
66’de gosterilen Enerji Uretim Tesisi listesi (izerinde gériintiilenecektir.

S TR e " Sekil-66’de bulunan ekrandan Onaya Gonder

BinaUATNo  Binaad 0 e KellamAmea butonuna tikladiginizda Sekil-71’te bulunan 6zet
TestBaKoydil  Adana  CEMAN  Konaklama (Otel, Tail Koyivb) ekrani agilacaktir.

S FS——————— Oy FO—— Ozet ekraninda Temel Tiiketim Formu icin girilen

tim veriler listelenmektedir. Bu ekran lizerinden

o girdiginiz verileri son kez kontrol edebilirsiniz.

T | Wemnat i i Onaya Gonder butonuna tikladiginizda Temel

s e e smme WS Tiketim Formu Bakanlik onayina gonderilmis

e B e e " | olacak ve $ekil-72'te bulunan Bilgilendirme
e mesaji agilacaktir.

Ara:
o Basarili “
Enerji Uretim/Gevrim Tesisi + Kaynak Turii Kurulu Giig (MW)

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil
Formunuz Bakanliga Gonderilmistir.

Kayit yok Oncek

e

Sekil 71: Ozet Ekrani Sekil 72: Bilgilendirme Mesaji
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Temel Tiketim formunu Bakanlik onayina gonderdikten sonra onay sirecini Tiiketim Formu
islemleri ekrani (izerinden takip edebilirsiniz.

Bakanlik onayina gonderdiginiz temel tiiketim formu Gzerinde degisiklik yapmak igin Tiiketim
Formu islemleri ekrani Gizerinden Diizenle butonu yardimi ile kaydin detay ekranina gidip
glncellemek istediginiz alanlarda degisiklik yapabilirsiniz. Degisiklik yaptiktan sonra tekrar
Onaya Gonder butonuna tiklayarak Bakanlik onayina gondermeniz gerekmektedir.
Glncellemek istediginiz Temel Tiketim bildirimi Bakanlik tarafindan onaylanmis ise ilgili kayit
uzerinde giincelleme yapmaniza izin verilmeyecektir.
Tiiketim Formu islemleri ekrani {izerinde
UYARI “ | bulunan Sil butonu ile Bakanlik tarafindan
onaylanmamis _ kayitlari __silebilirsiniz.
Onaylanmis kayitlari silmek istediginizde
Sekil-73’te  bulunan hata mesaji ile
karsilasacaksiniz.

Onaylanmus kayitlar silinemez! Kaydimzi silmek icin litfen EVCED'e

basvurun.

Kapat
Sekil 73: Silme islemi Uyari Mesaji

4.2.5. Enerji Yoneticisi islemleri
Sekil-44 ve Sekil-45’te gosterilen Endiistriyel isletme islemleri ekranlari Gizerinden , Bakanlik
tarafindan_onaylanmis Endiistriyel isletme icin enerji yéneticisi gérevlendirebilirsiniz. Bu
islemi gerceklestirebilmek icin 6ncelikle endustriyel isletmeyi se¢melisiniz. Endistriyel isletme
secili iken Enerji Yoneticisi islemleri butonuna tiklayarak Sekil-74‘de bulunan Eneriji Yoneticisi
islemleri ekranina yonlendirileceksiniz.

Enerji Yoneticisi islemleri

Enerji Yoneticisi Talep Formu

T.C Kimlik No Sorgula Sertifika No

Ad Soyad

Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder
@ Ger
Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir Siitun goriinirligi ~

Enerji Yéneticisi Adi Enerji Yéneticisi Soyadi Talep Tarihi Talep Eden Kullanici Ad Talep Eden Kullanici Soyad Onay Durum

BERRA MERCAN 10/5/2023 Goksu Tirkgtizeli Onaylandi

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor 0 kayit segildi 0 siitun segildi 0 hiicre secildi

Sekil 74: Enerji Yéneticisi Islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi islemleri ekraninda ilgili varlik icin atama yapmak istediginiz ener;ji
yoneticisinin T.C. Kimlik No bilgisini girerek Sorgula butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Ener;ji
Yoneticisi sistemde kayith ise Ad, Soyad ve Sertifika No bilgileri otomatik gelecektir.
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Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder butonuna tiklayarak enerji_yoneticisine talep géndermis
olacaksiniz ve Sekil-74’te altta bulunan listede, sectiginiz varlik kaydina bagh varsa gecmis
enerji_yoOneticisi_atama islemleri_gorintilenecektir. Enerji Yoneticisi tarafindan bu talep
onaylanirsa ilgili varlik kaydi igin bu kisi Enerji Yoneticisi olarak goriintilenecektir. Talebe ait
onay durumunu listede bulunan Onay Durumu stutunundan takip edebilirsiniz.

Sekil-74’de bulunan Enerji Yoneticisi Gegmisi listesi izerinden segilen talebi geri ¢cekmek
isterseniz Talebi Listeden Sil butonunu kullanmaniz gerekmektedir. Liste Gzerinden silinen
talep Enerji Yoneticisi onayi bekliyorsa, Enerji Yoneticisinin ekranindan da silinmis olacaktir.

UYARI *  Atama vyapmak istediginiz enerji yoneticisi
sistemde kayitli degil ise Sekil-75’te bulunan hata
5627 sayili Kanun geregi sertifikal Enerji Yonetici atamaniz mesaj| ||e kar§||a§aca kSlan.

gerekmektedir. Enerji yoneticiniz varsa ve T.C. Kimlik No ile gelmiyor
ise T.C. Kimlik No tanitilmasi icin 0312 546 55 81'i arayiniz veya

aaydeniz@enerji.gov.tr adresine e-mail génderiniz.

Kapat

Sekil 75: Enerji Yéneticisi Uyari Mesaji

4.3. ELEKTRIK URETIM TESISi iISLEMLERI
Enerji Yoneticisi ya da Yetkili olarak sisteme giris sagladiktan sonra Elektrik Uretim Tesisi
islemleri menisii ile acilan ekranda varsa daha énce tanimlanmis olan tesis kayitlar
listelenecektir. Yetkili olarak portala giris yaptiginizda Sekil-76’da bulunan Yetkilisi Oldugum
Elektrik Uretim Tesisleri ekrani ile karsilasacaksiniz ve Sekil-77’de bulunan Enerji Yoneticisi
Oldugum Elektrik Uretim Tesisleri ekranini gérmeye yetkiniz olmayacak.

/ N 1.c.EnERsI ve TaBII = Kullanm Kilavuzu S5 0O @& @
é -/ KAYNAKLAR BAKANLIGI
Elektrik Uretim Tesisi islemleri
g Kullama Bilgileri
Yetkilisi Oldugum EUTler
Kayit ve Bildirim Iglemleri v
+YeniKayit | # Dizenle L ERTEU AT § Enerl Yoneticisi Atama Islemleri

ST sty [ 8«

& Endistriyel Isletme Islemleri Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitun gdriinrliji

¥ Elektrik Uretim Tesisi islemleri Ara:

lu 038 Islemleri Lisans Tesis Kurulu Giicii Tesis Yetkili Enerji Onay Onay Kapsam

Numarasi Adi (Mwe) Tiirii Kigi Yoneticisi Durumu Agiklama Durumu

383 Yetkili Degistirme Islemleri €

&= Gelen Kutusu Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

e nver Kayityok 0 kayit secildi 0siitun segildi 0 hiicre segildi

o

Sekil 76: Yetkili Kullanici Elektrik Uretim Tesisi Islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi olarak portala giris sagladiginizda ise Sekil-77’de bulunan Enerji Yoneticisi
Oldugum Elektrik Uretim Tesisleri ekrani ile karsilasacaksiniz ve hem Enerji Yoneticisi
Oldugum Elektrik Uretim Tesisleri ekraninda hem de Yetkilisi Oldugum Elektrik Uretim
Tesisleri ekraninda islem yapma yetkisine sahip olacaksiniz.
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Elektrik Uretim Tesisi islemleri

Enerji Yoneticisi Oldugum Tesisler Yetkilisi Oldugum Tesisler 7}

Yetkilisi Oldugum EUTler

Wsil PLATERTE U S § Enerji Yoneticisi Atama Islemleri

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Situn gbrinirligi ~

2, Kullanic Bilgileri

8 Kayitve Bildirim islemleri v
B sBinaislemleri
& Endiistriyel iletme islemleri

¥  Elektrik Uretim Tesisi islemleri

b 0SB Islemleri Ara:

. g .

&3 Gelan Enarjl Winaticllgi Talepleri Lisans Tesis Kurulu Giicii Tesis Yetkili Enerji Onay Onay Kapsam
. Numaras! Adi (Mwe) Tiirii Kisi Ydneticisi Durumu Agiklama Durumu

&8 Enerji Yoneticiliginden Aynima

38 Yetkili Degistirme islemleri € Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Gelen Kutusu

enver

Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi

Onceki  Sonraki

Sekil 77: Enerji Yéneticisi Elektrik Uretim Tesisi [slemleri Ekran

Tanimlanan tesis bilgileri Bakanlik tarafindan onaylanmadan, bu tesis icin Temel Tiiketim
Formu ve Enerji Yoneticisi Atama islemleri butonlari Gizerinden herhangi bir islem yapilmasina
izin verilmeyecektir. Onay Durumu bilgisi Onaylandi olduktan sonra tesise dair bu islemlerinizi
gerceklestirebilirsiniz.

4.3.1. Yeni Kayit
Sekil-76’da bulunan ekran Uzerindeki islem butonlari arasindan Yeni Kayit butonuna
tikladiginizda Sekil-78’de bulunan Elektrik Uretim Tesisi Ekle ekranina yénlendirileceksiniz. Bu
ekran lzerinden tesis bilgilerinizi girerek bakanlik onayina géndermeniz gerekmektedir.

Elektrik Uretim Tesis Tanimi

Lisans No Lisans Numaranizi Giriniz ... Tesis Kurulu Tesis Kurulu Giicii Giriniz ...
Giicti (MWe)
Tesis Adi Tesis Adi Giriniz ...
Tesis Tiirii | Tesis Turd Seginiz - |
il il Seciniz
Tesisin Yil Seciniz N |
Faaliyete
iice - Basladigi Yil
Adres Adresinizi ¥ 150 50001 Belgeniz Var Mi?
Adresimizi Yazinz..
i EUT Durumu

Yetki Belgesi X.5ablon indir
) Kapsam
Dosya Seg | Dosya secilmedi Durumu

Kaydet ve Onaya Ginder
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Sekil 78: Elektrik Uretim Tesisi Ekle

Tesis bilgileri girilirken Lisans No, Tesis Adi ve Tesis Kurulu Giicii manuel olarak girilecektir. il
ve ilce bilgisi agilan liste izerinden segcilerek Adres bilgisi manuel girilecektir.
Tesis Turl agilan liste Uzerinden segilecektir.

Tesis Tiirii Termik . Tesis Turd Termik secildiyse Sekil-79'da
bulunan Yakit Turu alani aktif olacaktir. Yakit
Tir0 verisini de agilan liste lizerinden se¢gmeniz
gerekmektedir. Tesisin Faaliyete Basladigi Yil
da liste lizerinden secilecektir.

Yakit Tiirii

Sekil 79: Tesis Tiirii Segimi

Kayit edilen bina igin /ISO 50001 belgesi var ise digme
@ 150 50001 Belgeniz Var Mi? segildiginde Sekil-80’deki gibi gorlinecektir.

Sekil 80: 1SO 50001 Belgesi Diigmesi

Tesise dair yetkili kisi oldugunuzu belirten Yetki Belgesi sablonunu Sablon indir butonu aracihig
ile yerel bilgisayariniza indirip, bilgilerinizi doldurup, imzaladiktan sonra PDF formatinda
sisteme yiklemeniz gerekmektedir.

Tesis bilgilerini eksiksiz girdikten sonra ekranin
sag alt kisminda yer alan Kaydet ve Onaya
Gonder butonuna tikladiginizda Sekil-81'de
bulunan onay mesaiji acilacak ve tesis kaydinizi
Bakanlik onayina géndermis olacaksiniz.

Bilgileriniz kayit edilmis ve Bakanhgimiza onaya gonderilmistir.

Sekil 81: Onay Mesaji
EUT Durumu ve Kapsam Durumu alanlan tarafinizdan bilgi girisi yapilacak alan degildir. Bu
alanlar Bakanhk tarafindan onay degerlendirmesi sonucu sistem tarafindan otomatik
gilincellenecektir.

Tesis bilgilerini kaydederken veri girilmesi zorunlu alanlar bulunmaktadir. Bu alanlara veri
girilmediginde Sekil-82’de gosterildigi gibi zorunlu alan uyarisi ¢cikacaktir.
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Elektrik Uretim Tesis Tanimi o

Lisans No Lisans Numaramzi Giriniz ... Tesis Kurulu Tesis Kurulu Giicli Giriniz ..
Lutfen bu alani doldurun. Giicii (MWe)

Litfen bu alani doldurun.

Tesis Adi Tesis Ad Giriniz
Liitfen bu alani doldurun. Tesis Tiird Tesis Turil Seciniz

Lutfen listeden bir 6ge secin.

it Il Seginiz

Tesisin il Seginiz
Faaliyete

Basladigi Yil

Litfen listeden bir 6ge secin

iige ~ Lutfen listeden bir 8ge secin.
Lutfen listeden bir 6ge segin

IS0 50001 Belgeniz Var Mi?
Adres Adresinizi Yaziniz.

EUT Durumu

Litfen bu alani doldurun.

Yetki Belgesi 3 indi Kapsam
‘etki Belgesi Sablon indir Durumu
Dosya secilmedi

Litfen bir dosya secin.

m Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 82: Zorunlu Alan Uyarisi

Bu alanlar doldurmadan Kaydet ve Onaya
_ Gonder butonuna tiklarsaniz  Sekil-83'de
bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz ve
kaydiniz bakanlik onayina henliiz

gonderilmemis olacak.

Bilgilerinizi kontrol ediniz.

Sekil 83: Hata Mesaiji

Bakanlik onayina gonderme islemi gercgeklestirildikten sonra onay sirecinin hangi asamada
oldugunu EUT Durumu alaninda takip edebilirsiniz. EUT kaydiniz Bakanlik tarafindan
Onaylanabilir, Revizyon Istenebilir ya da Reddedilebilir.

Revizyon istendigi durumda Revizyon agiklamasina gore kaydinizi glincelleyip tekrar Bakanlik
onayina géndermeniz gerekmektedir.

Bakanlik tarafindan Onaylama, Revizyon Talep Etme ve Reddetme gibi islemler
gercgeklestirildiginde sistemde kayitll olan e-posta adresinize bilgilendirme e-postasi
gonderilecektir.

4.3.2. Goruntule
Sekil-76 ve Sekil-77’de gosterilen Elektrik Uretim Tesisi islemleri ekranlar tizerinden segilen
varlik kaydinda degisiklik yapmak ya da kaydi gorintilemek igin Goriintile butonunu
kullanmaniz gerekmektedir. Kayit iizerinden degisiklik yapabilmeniz icin EUT Durumunun Onay
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Bekleniyor ya da Revizyon istendi olmasi gerekmektedir. EUT durumu Onay Bekleniyor ya da
Revizyon Istendi olan bir tesis kaydini secip Gériintiile butonuna tikladiginizda Sekil- 14’teki
ekran agilacaktir. Glincellemek istediginiz kayitlar Gzerinde glincelleme yaptiktan sonra Kaydet
ve Onaya Gonder butonuna tiklayarak varlik kaydini tekrar Bakanlik onayina géndermis

olacaksiniz.

Bina UAVT No 3434 Bina kurulug Vil ‘ 2022 - ‘
BinaAdi Test Bina Kaydi-1 BinaTiri © Kome 0 bzl
it Adiyaman Kullamm Amaci Diger (Atik Su Antma Tesisleri, Pompaj/Basinclandirmaistz v
ige CELIKHAN v

@ 15050001 Belgeniz Var Mi?
Adres i Kimli i

343 @ Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi?
z

Yetki Belgesi
Bina Durumu Onay Bekliyor

Dosya Seg | Dosya secilmedi
Kapsam Durumu Deferlendirme Asamasinda

Sekil 84: Gériintiile Butonu ile Kayit Giincelleme Ekrani

EUT durumu Onaylandi olan bir tesis kaydini secip Goriintiile butonuna tiklarsaniz Sekil-85teki
ekran acilacaktir. Bu ekran Gzerinden sadece varlik bilgilerini goriintiilemenize izin verilecektir.

Bina UAVT No 1234 Bina KurulusYilt | 55, v
Bina Adi Test Bina Kaydi-1 Bina Tirii Kamu Gzel

Kullanim Amaci  Konaklama (Otel, Tatil Kyii vb.) -
it Adana v
ilge CEYHAN ~ @ 150 50001 Belgeniz Var Mi2
Adres @ Enerji Kimlik Belgeniz Var Mi2

Test Adresi
4

Yetki Belgesi
Bina Durumu Onayli Dosya Sec | Dosya secilmedi
Kapsam Durumu Degerlendirme Asamasinda

Listeye Dén

Sekil 85: Gértintiile Butonu ile Kayit Gériintiileme Ekrani
4.3.3. Sil

Sekil-76 ve Sekil-77'de gosterilen Elektrik
Uretim Tesisi islemleri ekranlari {zerinden Silme Islemi
secilen varlik kaydini silmek i¢in Sil butonunu T
kullanmaniz gerekmektedir. Sil butonuna
tikladiktan sonra Sekil-86’da bulunan islem
Onay Mesaji agilacaktir. Bu ekran (izerinden de
silme islemini onayladiktan sonra sectiginiz
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varlik kaydi silinmis olacaktir. ,
Sekil 86: Silme Islemi Onay Mesaji

Silmek istediginiz kayit Bakanlik tarafindan
onaylanmis _bir kayit ise Sekil-87’deki uyari
S —— mesaji ile karsilasacaksiniz ve silme isleminiz
bagvurun. gercgeklestirilemeyecektir. Bu islemi
gerceklestirmek istiyorsaniz EVCED birimine
(portal.bilgi@enerji.gov.tr)e- mail géndermeniz

gerekmektedir.

UYARI

Sekil 87: Silme islemi Uyari Mesaj

4.3.4. Temel Tuketim Formu

Sekil-76 ve Sekil-77’de gosterilen Elektrik Uretim Tesisi islemleri ekranlari Gizerinden segilen
varlik icin yil bazli temel tiiketim verilerini sisteme kaydetmek istediginizde Temel Tiiketim
Formu butonuna tiklayarak Sekil-88’de bulunan Tiiketim Formu islemleri ekranina gecis
yapmaniz gerekmektedir.

Temel Tiketim Formu sadece Bakanlik tarafindan onaylanmis varlik kayitlari _igin
girilebilmektedir. Onaylanmamis kayitlar icin Temel Tiiketim Formu doldurmak istediginizde
Sekil-89’da bulunan hata mesaiji ile karsilasacaksiniz.

Temel Tiiketim Formu islemleri

Kopyala €SV Excel PDF Yazdrr  Siitun goriindirigi ~

Ara

Veri Tesis isletmedeki Kapasite Tesis Verimi Met Elektrik Uretimi Yillik Yakit Tiketimi Onay Onay

Yili Adi (MWe) (%) {MWh) (MWh) Durumu Agiklama
2020 Test Tesis 565,00 34,00 4,00 4,00 Onay Bekliyor

2018 Test Tesis 43,00 65,70 45,00 87,00 Onay Bekliyor

2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitlar gosterilivor 0 kayit secildi 0 situn secildi 0 hiicre secildi

Onceki - Sonraki

Sekil 88: Temel Tiiketim Formu islemleri Ekrani

Sadece Onaylanmis Binalar "Temel Tiketim Formu" doldurabilir!

Sekil 89: Temel Tiiketim Formu Hata Mesaiji

Sekil-88’de bulunan ekran lzerinden Yeni Kayit butonuna tikladiginizda Sekil-90’da bulunan
ekrana yonlendirileceksiniz. Bu ekranda Veri Yil Bilgileri, isletme Bilgileri, Uretim Bilgileri ve
Tiiketim Bilgileri verilerini kaydetmeniz gerekmektedir. Veri Yili acgilan liste Uzerinden
segilecektir.

Isletme Bilgileri girilirken isletmedeki Kapasite ve Calisan Sayisi verileri manuel veri girisi
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olacak alanlardir ve veri girisi zorunlu alanlardir.

Uretim Bilgileri girilirken Tesis Verimi, Yilik Calisma Siiresi, Yillik Emre Amade Siiresi, Net
Elektrik Uretimi, Emisyon Salimi ve Varsa Satilan Isi verileri manuel veri girisi olacak alanlardir.
Tesis Verimi, Yillik Calisma Siiresi ve Net Elektrik Uretimi alanlari veri girisi zorunlu alanlardir.

Tiketim Bilgileri girilirken Yillik Yakit Tiiketimi, Yardimci Tesislerin Yillik Enerji Tiiketimi, Tesis
Kapasite Faktérii, Ozgiil Isi Tiiketimi, Yillik Su Tiiketimi ve Varsa llave Yakit Kullanimi verileri
manuel veri girisi olacak alanlardir.

Gerekli verileri girdikten sonra Kaydet ve Onaya Génder butonuna tikladiginizda verileriniz
Bakanlik onayina gonderilmis olacaktir.

(1)

ELEKTRIK URETIM TESISI EKLE TEMEL TUKETIM FORMU

Veri Yil Bilgileri

Veri Yili | Yil Seginiz '|

Isletme Bilgileri

isletmedeki Kapasite Veri Giriniz Calisan Sayisi Veri Giriniz
(villik Ortalama MWe)

Uretim Bilgileri Tiiketim Bilgileri

Tesis Verimi(%) Veri Giriniz Yillik Yakit Tiiketimi (MWh) Veri Gi

Yardime Tesislerin Yillk Enerji Veri G
Yilik Calisma Siiresi(Saat/Yil) Veri Giriniz. Tiiketimi(MWh}

Yilik Emre Amade Siiresi(Saat/Vil)  Veri Giriniz Tesis Kapasite Faktoril (%) verl G

Briit Elektrik Uretimi (MWh) Veri Giriniz... Ozgiil Is1 Tiiketimi (Tilketilen Isi/ Veri Giriniz.
Uretilen Giig)(keal/kWh)

Net Elektrik Uretimi (MWh) Veri Giriniz.

Yillik Su Tiiketimi(m?) Veri Gir
Emisyon Salimi (CO; esdegeri) Veri Giriniz... Varsa ilave Yakit Kullamimi (MWh)  Veri Giriniz.
Varsa Satilan Is1 (MWh) Veri Giriniz...

Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 90: Temel Tiiketim Formu Ekleme Ekrani

Temel Tiketim formu verileri girilirken ayni
veri_yilina ait birden fazla temel tiiketim
formu_girisine izin verilmeyecektir. Daha
once bildirim yapilmis bir Veri Yili se¢imi
yaptiysaniz Sekil-91’de bulunan miukerrer
-

kayit hatasi ile karsilasacaksiniz.

Miikerrer Kayit Hatasi

Daha éncesinde bu yila ait bir bildirim yapilmistir!

Sekil 91: Veri Yili Miikerrer Kayit Hatasi

Rev :v2.0/27.06.2025
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4.3.5. Enerji Yoneticisi islemleri
Sekil-76 ve Sekil-77’de gosterilen Elektrik Uretim Tesisi islemleri ekrani (izerinden, Bakanlik
tarafindan onaylanmis kayitlar igin enerji yoneticisi gorevlendirebilirsiniz. Bu islemi
gerceklestirebilmek icin éncelikle Elektrik Uretim Tesisini secmeniz gerekir. Elektrik Uretim
Tesisi secili iken Enerji Yoneticisi Atama islemleri butonuna tiklayarak Sekil-98‘de bulunan
Enerji Yoneticisi islemleri ekranina yonlendirileceksiniz.

Eneriji Yoneticisi islemleri Enerji Yonet|C|S| Ata ma

e Islemeleri ekraninda ilgili
.

varhk icin atama yapmak

istediginiz enerji

G yoneticisinin T.C. Kimlik No

bilgisini girerek Sorgula

(o]

= butonuna . t|klaman|'z'

gerekmektedir. Enerji

Yoneticisi sistemde kayith

ise Ad, Soyad ve Sertifika No
P nemtttr et St e P o bilgileri otomatik gelecektir.

Sekil 92: Enerji Yéneticisi [slemleri Ekrani

Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder butonuna tiklayarak enerji yoneticisine talep gdndermis
olacaksiniz ve Sekil-98’de altta bulunan listede, sectiginiz varlik kaydina bagli gecmis enerji
yOneticisi atama islemleri gériintiilenecektir. Enerji Yoneticisi tarafindan bu talep onaylanirsa
ilgili varlik kaydi icin bu kisi Enerji Yoneticisi olarak gorintllenecektir. Talebe ait onay
durumunu listede bulunan Onay Durumu siitunundan takip edebilirsiniz.

Sekil-98’de bulunan Enerji Yoneticisi Ge¢cmisi listesi lizerinden secilen talebi geri ¢cekmek
isterseniz Talebi Listeden Sil butonunu kullanmaniz gerekmektedir. Liste Uzerinden silinen
talep Enerji Yoneticisi onayi bekliyorsa, Enerji Yoneticisinin ekranindan da silinmis olacaktir.

UYARI *  Atama vyapmak istediginiz enerji yoneticisi
sistemde kayith degil ise Sekil-99’da bulunan hata
5627 sayil Kanun geregi sertifikali Enerji Yonetici atamaniz mesajl ||e kar§||a§aca kSlan.

gerekmektedir. Enerji yéneticiniz varsa ve T.C. Kimlik No ile gelmiyor
ise T.C. Kimlik No tamtilmasi i¢in 0312 546 55 81’i arayimiz veya

aaydeniz@enerji.gov.tr adresine e-mail gonderiniz.

Kapat

Sekil 93: Enerji Yéneticisi Uyari Mesaji
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4.4. OSB ISLEMLERI
Enerji Yoneticisi ya da Yetkili olarak sisteme giris sagladiktan sonra OSB islemleri menisii ile
acilan ekranda varsa daha 6nce tanimlanmis olan OSB kayitlari listelenecektir. Yetkili olarak
portala giris yaptiginizda Sekil-94’te bulunan Yetkilisi Oldugum OSB’ler ekrani ile
karsilasacaksiniz ve Sekil-95’te bulunan Enerji Yoneticisi Oldugum OSB’ler ekranini gérmeye
yetkiniz olmayacak.

*\  T.C.ENERJI VE TABII KullanmKilavuzu 555 4 @& &

] KAYNAKLAR BAKANLIGI

Organize Sanayi Bolgesi islemleri

= Kullanici Bilgileri

Yetkilisi Oldugum OSB'ler

B Temel Tilketim Formu | JCC JERN T [ TIRRGIRTSS{ PN § Teknik Personel Atama Islemleri [°]

B Kaytt ve Bildirim iglemleri v
B Binaislemleri

& Endistriyel isletme islemleri

Kopyala €SV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriiniirlGgi ~

¥ Elektrik Uretim Tesisi islemleri Ara:

R 0SB lslemleri 0sB Faal isletme 1000 tep alts Enerji Yonetim Yetkili Enerji Onay Onay
Ad it Adres Sayisi isletme Sayisi Birimi Var mi? Kisi Yoneticisi Durum iklama

8 Vetkili Degistirme Islemleri < 4 i Y ! ¥ u Ag

= Gelen Kutusu Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

e nver Kayityok 0 kayitsecildi 0siitun secildi 0 hiicre segildi

Onceki ~ Sonraki

Sekil 94: Yetkili Kullanici OSB Islemleri Ekrani

Enerji Yoneticisi olarak portala giris sagladiginizda ise Sekil-95’te bulunan Enerji Yoneticisi
Oldugum OSPB’ler ekrani ile karsilasacaksiniz ve hem Enerji Yoneticisi Oldugum OSB'’ler
ekraninda _hem de Yetkilisi Oldugum OSB’ler ekraninda islem yapma yetkisine sahip
olacaksiniz.

1]
»
¥

-.'\_ T.C. ENERJI VE TABII
+/ KAYNAKLAR BAKANLIGI

Organize Sanayi Bolgesi Islemleri

Enerji Yoneticisi Oldugum OSBler Yetkilisi Oldugum OSBler

Enerji Yoneticisi Oldugum OSB'ler

m m B Enerji Yoneticisi Atama Islemleri | RCGIAZTSE VAT R A0 (2]

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriinirligi ~

2, Kullanici Bilgileri

B KayitveBildirimislemleri v
B Binaiglemleri

B Endiistriyel isletme islemleri

¥ Elektrik Uretim Tesisi islemleri

las O3B Islemleri Ara:

dneticisi Talep islemleri

0sB Faal isletme 1000 tep alt Enerji Yonetim Yetkili Enerji Onay Onay
BB Enerji Yoneticisi islemleri Adi it Adres Sayist isletme Sayisi Birimi Var mi? Kisi Yéneticisi Durumu Aciklama
382 Yetkili Degistirme islemleri < Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Gelen Kutusu _— -
Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi

enver

Sekil 95: Enerji Yéneticisi Bina [slemleri Ekrani

Tanimlanan OSB bilgileri Bakanlik tarafindan onaylanmadan, bu OSB icin Enerji Yoneticisi
islemleri ve Teknik Personel Atama islemleri butonlari lzerinden herhangi bir islem
yapilmasina izin verilmeyecektir. Onay Durumu bilgisi Onaylandi olduktan sonra OSB’ye dair
bu islemlerinizi gergeklestirebilirsiniz.
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4.4.1. Yeni Kayit
Sekil-94’te bulunan ekran Uzerindeki islem butonlari arasindan Yeni Kayit butonuna
tikladiginizda Sekil-96’da bulunan OSB Ekle ekranina yonlendirileceksiniz. Bu ekran izerinden
bina bilgilerinizi girerek bakanlik onayina gdndermeniz gerekmektedir.

Organize Sanayi Bolgeleri Genel Bilgiler >}

osB iz v Kurulus Yili
Adi/Unvanm

Faal isletme
it 0SB Seciniz Sayisi

ilge
1000 tep Alts
isletme

Ad
ree Sayisi

1SO 50001 Belgeniz Var Mi?

Yetki Belgesi &sablon indir Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?
Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
0sya Sec OSya seclimedi 0SB Durumu

€ Listeye D6n Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 96: OSB Ekle Ekrani

OSB bilgileri girilirken OSB Adi/Unvani, Faal isletme Sayisi ve 1000 Tep Alti isletme Sayisi
manuel olarak girilecektir. Secilen OSB Adi/Unvani bilgisine gore sistemde kayith olan il ve flce
bilgisi otomatik olarak gelecektir, detayl Adres bilgisi manuel girilecektir. Secmek istediginiz
OSB listede bulunmuyorsa EVCED ile gorismeniz gerekmektedir. Kurulus Yili acilan liste
Uzerinden secilecektir.

Kayit edilen bina igin /SO 50001 belgesi var ise
digme secildiginde Sekil-97’deki gibi
goriinecektir.

@ Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi? Enerji Yénetim Biriminiz bulunuyor ise digme
secildiginde Sekil-97’deki gibi goriinecektir.

@) 150 50001 Belgeniz Var Mi?

Sekil 97: 1SO Belgesi ve Enerji Yénetim Birimi Diigmeleri

OSB’ye dair yetkili kisi oldugunuzu belirten Yetki Belgesi sablonunu Sablon indir butonu
aracihgl ile yerel bilgisayariniza indirip, bilgilerinizi doldurup, imzaladiktan sonra PDF
formatinda sisteme yiklemeniz gerekmektedir.
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OSB bilgilerini eksiksiz girdikten sonra ekranin
sag alt kisminda yer alan Kaydet ve Onaya
Gonder butonuna tikladiginizda Sekil-98’de
bulunan onay mesaji agilacak ve OSB kaydinizi
Bakanlik onayina géndermis olacaksiniz.

Basarili

Bilgileriniz kayit edilmis ve Bakanhgimiza onaya gonderilmistir.

Sekil 98: Onay Mesaji

OSB Durumu alani tarafinizdan bilgi girisi yapilacak alan degildir. Bu alan Bakanlik tarafindan
onay degerlendirmesi sonucu sistem tarafindan otomatik glincellenecektir.

OSB bilgilerini kaydederken veri girilmesi zorunlu alanlar bulunmaktadir. Bu alanlara veri
girilmediginde Sekil-99’da gosterildigi gibi zorunlu alan uyarisi ¢ikacaktir.

Organize Sanayi Bolgeleri Genel Bilgiler

0SB 0SB Seginiz v Kurulus Yili Yil Seginiz
Adi/Unvans 7 Liitfen listeden bir oge 5ec‘ir71.

Litfen listeden bir 6ge secin.

Faal isletme Faal Isletme Sayisini Giriniz..
il OSB Seciniz Sayisi

Litfen bu alani doldurun.

ilce OSB Seciniz..
1000 tep Altt  [sletme Sayisini Giriniz.
Adres Adresinizi Giriniz .
Aaresinizi Ginniz.. ';letme
Sayisi
Vi Litfen bu alam doldurun.

Litfen bu alani doldurun.

Yetki Belgesi ZSablon indir
Dosya Sec | Dosya secilmedi

Litfen bir dosya secin.

1SO 50001 Belgeniz Var Mi?
Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?

OSB Durumu

€ Listeye Don Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 99: Zorunlu Alan Uyarisi

Bu alanlari doldurmadan Kaydet ve Onaya
Gonder butonuna tiklarsaniz Sekil-100’de
bulunan hata mesaji ile karsilasacaksiniz
ve kaydiniz _bakanlik onayina heniiz
gonderilmemis olacak.

Litfen bilgilerinizi kontrol ediniz.

Tamam

Sekil 100: Hata Mesaiji

43



Rev :v2.0/27.06.2025
Sayfa: 44

{;r\f.\i ENERJi VERIMLILIGi PORTALI (ENVER) KULLANICI
W& ) kavnaxLar BakanLG!

T DOKUMANI

Bakanlik onayina génderme islemi gergeklestirildikten sonra onay sirecinin hangi asamada
oldugunu OSB Durumu alaninda takip edebilirsiniz. OSB kaydiniz Bakanlik tarafindan
Onaylanabilir, Revizyon istenebilir ya da Reddedilebilir.

Revizyon istendigi durumda Revizyon acgiklamasina gore kaydinizi glincelleyip tekrar Bakanlik
onayina géndermeniz gerekmektedir.

Bakanlik tarafindan Onaylama, Revizyon Talep Etme ve Reddetme gibi islemler
gergeklestirildiginde sistemde kayith olan e-posta adresinize bilgilendirme e-postasi
gonderilecektir.

4.4.2. Goruntule

Sekil-94 ve Sekil-95’te gosterilen OSB islemleri ekranlari {izerinden segilen varlik kaydinda
degisiklik yapmak ya da kaydi gorintilemek igin Gériintile butonunu kullanmaniz
gerekmektedir. Kayit Gzerinden degisiklik yapabilmeniz icin OSB Durumunun Onay Bekleniyor
ya da Revizyon istendi olmasi gerekmektedir. OSB durumu Onay Bekleniyor ya da Revizyon
Istendi olan bir OSB kaydini secip Gériintiile butonuna tikladiginizda Sekil-101’deki ekran
acilacaktir. Guncellemek istediginiz kayitlar lizerinde glincelleme yaptiktan sonra Kaydet ve
Onaya Gonder butonuna tiklayarak varlik kaydini tekrar Bakanlik onayina gondermis
olacaksiniz.

Organize Sanayi Bolgeleri Genel Bilgiler

0SB Adi/Unvani Kocaeli Gebze VI(IMES)Makine Ihtisas - Kurulus Yili 1983
it KOCAELI Faal isletme 7988
Sayisi
ilge GEBZE
1000 tep Alt 652
Adres trtg isletme Sayisi

IS0 50001 Belgeniz Var Mi?

Yetki Belgesi Zsablon indir m @D Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?
Dosya Seg | Dosya secilmedi 0SB Durumu Onay Bekliyor

Kaydet ve Onaya Gonder

Sekil 101: Gériintiile Butonu ile Kayit Glincelleme Ekrani
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OSB durumu Onaylandi olan bir bina kaydini secip Goriintiile butonuna tiklarsaniz Sekil-
102’deki ekran agilacaktir. Bu ekran lzerinden sadece varlik bilgilerini goriintiilemenize izin
verilecektir.

0SB EKLE

Organize Sanayi Bolgeleri Genel Bilgiler

0SB AdifUnvani Akhisar Zeytin ve Zeytinyag ve Tiirevleri ihtisas - Kurulus Yil 2020
it MANISA Faal isletme 1200
Sayisi
ilce AKHISAR
1000 tep Alti 400
Adres T S . .
est 0SB Adresi Bina:1 Kat:1 Isletme Sayisi

@ 150 50001 Belgeniz Var Mi?

Yetki Belgesi XSablon indir @D Enerji Yonetim Biriminiz Var Mi?

Dosya secilmedi 0SB Durumu Onayl

€ Listeye Don

Sekil 102: Goriintiile Butonu ile Kayit Gériintiileme Ekrani

4.4.3. Sil
Sekil-94 ve Sekil-95’te goOsterilen OSB
islemleri ekranlari tizerinden segilen varlik Silme islemi
kaydini silmek igin Sil butonunu kullanmaniz
gerekmektedir. Sil butonuna tikladiktan Silmek istediginizden emin misiniz?

sonra Sekil-103’te bulunan islem Onay
Mesaji agilacaktir. Bu ekran Uzerinden de
silme islemini onayladiktan sonra segtiginiz
varlik kaydi silinmis olacaktir.

Sekil 103:Silme Islemi Onay Mesaji
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UYARI Silmek istediginiz kayit Bakanhk
tarafindan onaylanmis bir kayit ise
Onaylanmus kayitlar silinemez! Kaydimzi silmek icin lGtfen EVCED'e sek||-1o4'tek| uya ri mesaj| ||e

basvurun.

karsilasacaksiniz ve silme isleminiz
gerceklestirilemeyecektir. Bu islemi
gerceklestirmek istiyorsaniz EVCED
birimine (portal.bilgi@enerji.gov.tr) e-
mail gdndermeniz gerekmektedir.

Sekil 104: Silme Islemi Uyari
Mesaji

4.4.4. Enerji Yoneticisi islemleri
Sekil-94 ve Sekil-95’te gosterilen OSB islemleri ekranlari iizerinden, Bakanlik tarafindan
onaylanmis kayitlar icin enerji yoneticisi gérevlendirebilirsiniz. Bu islemi gergeklestirebilmek
icin dncelikle OSB’yi segmeniz gerekir. OSB secili iken Enerji Yoneticisi islemleri butonuna
tiklayarak Sekil-105‘te bulunan Enerji Yoneticisi islemleri ekranina yénlendirileceksiniz.

Enerji Yoneticisi Islemleri

Enerji Yoneticisi Talep Et OSB Enerji Yoneticisi Gorevden Aynlma ‘
Enerji Yoneticisi Talep Formu

T.C Kimlik No T.C. Kimlik No Giriniz. Sertifika No

Ad Soyad

Enerji Yoneticiligi Talebi Génder

W Talebi Listeden Sil

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun gorintirligi =

Enerji Yoneticisi Adi Enerji Yoneticisi Soyadi Talep Tarihi Talep Eden Kullamci Ad Talep Eden Kullanici Soyad Onay Durum
BERRA MERCAN 5/6/2023 Leylim Gokgoz Onayland
Halil ORUC 5/6/2023 Leylim Gokgoz Onay Bekliyor

2 kayittan 1 - 2 arasindaki kaytlar gésteriliyor 0 kayit segildi 0 siitun segildi 0 hiicre segildi

Onceki Sonraki

Sekil 105: Enerji Yéneticisi Islemleri Ekrani
Enerji Yoneticisi islemeleri ekraninda ilgili varlik icin atama yapmak istediginiz ener;ji

yoneticisinin T.C. Kimlik No bilgisini girerek Sorgula butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Ener;ji
Yoneticisi sistemde kayitli ise Ad, Soyad ve Sertifika No bilgileri otomatik gelecektir.
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Enerji Yoneticiligi Talebi Gonder butonuna tiklayarak enerji yoneticisine talep gdéndermis
olacaksiniz ve Sekil-105’te altta bulunan listede, sectiginiz varlik kaydina bagli gecmis enerji
yOneticisi atama islemleri goriintiilenecektir. Enerji Yoneticisi tarafindan bu talep onaylanirsa
ilgili varlik kaydi icin bu kisi Enerji Yoneticisi olarak gorlntllenecektir. Talebe ait onay
durumunu listede bulunan Onay Durumu siitunundan takip edebilirsiniz.

Sekil-106’da bulunan Enerji Yoneticisi Gegcmisi listesi lzerinden secilen talebi geri cekmek
isterseniz Talebi Listeden Sil butonunu kullanmaniz gerekmektedir. Liste lzerinden silinen
talep Enerji Yoneticisi onayi bekliyorsa, Enerji Yoneticisinin ekranindan da silinmis olacaktir.

UYARI *  Atama vyapmak istediginiz enerji yoneticisi
sistemde kayith degil ise Sekil-106’da bulunan
5627 sayil Kanun geregi sertifikali Enerji Yénetici atamaniz hata mesaj| ||e kar§lla§acakSInIZ.

gerekmektedir. Enerji yoneticiniz varsa ve T.C. Kimlik Mo ile gelmiyor
ise T.C. Kimlik Mo tamitilmasi icin 0312 546 55 81’i arayimiz veya

aaydeniz@enerji.gov.tr adresine e-mail génderiniz.

Kapat

Sekil 106: Enerji Yoneticisi Uyari Mesaji

4.4.5. Teknik Personel Atama islemleri
Sekil-94 ve Sekil-95’te gosterilen OSB islemleri ekranlari iizerinden segilen, Bakanlik tarafindan
onaylanmis varlik kaydi icin teknik personel atamaniz gerekmektedir. Bu islemi
gerceklestirebilmek icin Teknik Personel Atama islemleri butonuna tiklayarak Sekil-107‘de
bulunan Teknik Personel Atama islemleri ekranina yénlendirileceksiniz.

EEr I

Kopyala €SV Excel PDF Yazdir  Siitun gdrinGrligi ~

Adi Soyadi Email

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Kayityok 0 kayitsecildi 0 sutun secildi 0 hicre secildi

Onceki | Sonraki

Sekil 107: Teknik Personel Atama Ekrani

Yeni bir teknik personel eklemek istediginizde Sekil-107’de bulunan ekran lzerinden Yeni
Kayit butonuna tiklamaniz gerekmektedir. Yeni Kayit butonu ile Sekil 108’de bulunan ekran
actlacaktir.
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Teknik personel eklerken Adi,
Soyadi ve E-posta Dbilgilerini
girerek Kaydet butonuna
tiklamaniz gerekmektedir.
Kaydettiginiz her teknik personel
Sekil-107’de  bulunan  ekran
Uzerinde listelenecektir. Teknik
personel  eklerken Bakanlik
tarafindan belirtilen sayr kadar
personel ekleme yetkiniz
olacaktir.

Teknik Personel Ekle

Soyadi

Sekil 108: Teknik Personel Ekleme Ekrani

Goriintiile butonu ile sectiginiz personelin bilgisini glincelleyebilir ya da goriintuleyebilirsiniz.
Sil butonu ile de sectiginiz personelin verilerini silebilirsiniz.

5. GELEN ENERJi YONETICILIGI TALEPLERI

Portala Enerji Yoneticisi yetkisi ile giris yaptiysaniz sol menlide bulunan Gelen Ener;ji
Yoneticiligi Talepleri menilsu goriintilenecektir. Yetkili kullanici olarak giris yaptiysaniz bu
men sizin ekraninizda aktif olmayacaktir. Bu ekran tizerinden varliklara bagli olarak tarafiniza
gonderilen talepler listelenecektir. Size génderilen talepleri secip Sekil-109°da bulunan ekran
Uzerinden Talep Degerlendir butonu yardimi ile Sekil-110’da bulunan ekran Uzerinden
degerlendirebilirsiniz. Talebi reddetme durumunda Ret Aciklamasi ile birlikte degerlendirme
islemini tamamlamaniz gerekmektedir.

Enerji Yoneticisi Talep Islemleri

Bina Talepleri ‘ Elektrik Uretim Tesisi Talepleri I OSB Talepleri

(2]

<+ Talep Degerlendir 2]

Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun gérinirligi ~

Adi Talep Tarihi Talep Eden Kullanmici Ad Talep Eden Kullanici Soyad Onay Durum

Cicek Hastanesi 8/6/2023 RUKIYE YILMAZ Onay Bekliyor

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor 0 kayit secildi 0 siitun secildi 0 hiicre secildi
Onceki Sonraki

Sekil 109: Enerji Yéneticisi Talep Islemleri Ekrani

Onay Ekrani

Onay Durum Onayla ~

Reddet

Sekil 110: Onay Ekrani
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6. ENERJI YONETICILIGINDEN AYRILMA

Enerji Yoneticiliginden Ayrilma mendlsiinden Enerji YoOneticilerinin gbérevden ayrilma
bildirimleri gerceklestirilmektedir. Ust meniide bulunan varlik butonlarina tikladiginizda hangi
varlik kaydinda hangi Enerji yoneticisi gorevli ise bunlarin listesine ulasabilirsiniz. Ener;ji
Yoneticisi Gorevden Ayrilma bildirimi yapmak istediginiz varlik kaydini segip Enerji Yoneticisi
Gorevden Ayrilma Bildirimi butonuna tikladiginizda Sekil-112’de bulunan ekran agilacaktir.
Bu ekran Uzerinden isten Ayrilma Aciklama bilgisini doldurarak gérevden ayrilma bildirimini
tamamlamis olacaksiniz.

Enerji Yoneticisi islemleri

Rev :v2.0/27.06.2025

Bina Enerji Yoneticisi [ Elektrik Oretim Tesisi Enerji Yoneticisi 058 Enerji Yoneticisi

2]

+ Enerji Yoneticisi Gorevden Aynlma Bildirimi (7]
Kopyala CSV  Excel PDF Yazdir  Siitun goriindrligi ~

Ara:

Bina Adi Yonetici Adi Yonetici Soyad: Baslama Tarihi Bitis Tarihi Bitig Agiklama
Kabul Binasi BERRA MERCAN 17/5/2023 18/5/2023

etkb100 BERRA MERCAN 18/5/2023 18/5/2023

Bina Adi Test v1 BERRA MERCAN 18/5/2023

TEST BERRA MERCAN 18/5/2023

Sekil 111: Enerji Yéneticisi [slemleri Ekrani

Onay Ekrani

isten Ayrilma Agiklama

Sekil 112: isten Ayrilma Agiklama Ekrani

Gorevden ayrilma bildirimi yapildiktan sonra varlik listelerinde bulunan Enerji Yoneticisi
bilgileri de es zamanli olarak glincellenmis olacaktir.

7. YETKIiLi DEGISTIRME ISLEMLERI
Yetkili Degistirme islemleri menisinden varliklara ait yetkili degistirme islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

7.1. Bina Yetkili Degistirme
Bina Yetkili Degistirme ekraninda Bakanhk tarafindan onaylanmis bina kayitlari
listelenmektedir. Yetkili degisikligi yapmak istediginiz bina kaydini bulup segtikten sonra Sekil-
113’te bulunan Yetkili Degistir butonuna tikladiginizda Sekil-114’te bulunan Yetki Belgesi
yiikleme ekrani agilacaktir.
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Kullanim Kilavuzu 5.5.5 [a w C 4

‘\~ T.C. ENERJI VE TABII
? .') KAYNAKLAR BAKANLIGI

Bina Yetkili Degistirme islemleri

i KayitveBildirim iglemleri ¢
. Bina Adi r apmak iin en az 3 karakter
A% Yetkili Degistirme Iglemleri v " '

B sina vetkili Degistirme

& Endiistriyel Yetkili Degistirme

Yetkili Degistir

¥ EUT Yetkili Degistirme

s 0SB Yetkili Degiistirme Adi Adres it lige

Gelen Kutusu

e nver Kayityok 0 kayit secildi 0siitun secildi 0 hiicre secildi

Sekil 113: Bina Yetkili Degistirme Ekrani

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

.| Sekil-114’te bulunan Yetki Belgesi yiukleme
ekranda secilen wvarlik kaydi icin
yetkilendirilecek kisinin Yetki Belgesi’'nin

Yeni Yetkili Basvuru Ekrani

Yetki elgesi sisteme yliklenmesi gerekmektedir.
[ ey st Bu ekran iizerinden Yetki Belgesi yiikleme
islemi tamamlandiginda varlik kaydinda da
B3 bu yetki belgesi giincellenmis olacaktir.

Sekil 114: Yetki Belgesi Yiikleme Ekrani

7.2. Endustriyel isletme Yetkili Degistirme
Endustriyel isletme Yetkili Degistirme ekraninda Bakanlik tarafindan onaylanmis isletme
kayitlari listelenmektedir. Yetkili degisikligi yapmak istediginiz isletme kaydini Sanayi Sicil
Numarasi ile arayip bulduktan sonra segip Sekil- 113’te bulunan Yetkili Degistir butonuna
tikladiginizda Sekil-114’te bulunan Yetki Belgesi yiikleme ekrani agilacaktir.

AT
fx F\'\ T.C. ENERJI VE TABII
k, ’) KAYNAKLAR BAKANLIGI
N2/

Kullanim Kilavuzu 555 0 w c

Endistriyel Isletme Yetkili Degistirme islemleri

& Kullanic Bilgileri

B Kayitve Bildirim Islemleri € Sanayi Sicil Sanayi Sicil Belge Numaras: Girir
Sorgula
P Belge Numarasi
A3} Yetkili Deistirme islemleri v
B sina Yetkili Degistirme

e 058 Yetkili Degistirme Adi Adres it ige

& Endistrivel Yetkili Degistirme

¥ EUT Yetkili Degistirme

Gelen Kutusu

e nver Kayityok 0 kayit secildi 0 siitun secildi 0 hiicre segildi

Sekil 115: Endiistriyel [sletme Yetkili Degistirme Ekrani

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil
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. Sekil-114’te bulunan Yetki Belgesi
yukleme ekranda segilen varlik kaydi
icin yetkilendirilecek kisinin Yetki

Yeni Yetkili Basvuru Ekrani

Vetid Belgesi Belgesi'nin  sisteme  yiklenmesi
Dosya secilmedi gere kmEktEdir.

Bu ekran Uzerinden Yetki Belgesi
yikleme islemi tamamlandiginda
varhk kaydinda da bu yetki belgesi
Sekil 116: Yetki Belgesi Yiikleme Ekrani gl‘jncellenmi§ olacaktir.

7.3. EUT Yetkili Degistirme
Enerji Uretim Tesisi Yetkili Degistirme ekraninda Bakanlik tarafindan onaylanmis bina kayitlari
listelenmektedir. Yetkili degisikligi yapmak istediginiz bina kaydini lisans numarasi ile bulup
sectikten sonra Sekil-117’de bulunan Yetkili Degistir butonuna tikladiginizda Sekil-118'de
bulunan Yetki Belgesi yiikleme ekrani agilacaktir.

KullanmKilavuzu 855 0 & &

ﬂ ") TCENERIIVE TABI
o e /_‘ KAYNAKLAR BAKANLIGI
R

EUT Yetkili Degistirme islemleri

B! Kayitve Bildirim Islemleri €
282 . o . Lisans Numarasi ] nar rir
i Yetkili Degigtirme Islemleri v

B Bina Yetkili Degistirme

——

¥ EUT Yetkili Degistirme

,=°, Kullanici Bilgileri

la 058 Yetkili Degitirme Adi Adres il ilge

= Gelen Kutusu

e nver Kayit yok 0 kayit secildi 0situn segildi 0 hiicre secildi

Sekil 117: EUT Yetkili Degistirme Ekrani

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

Sekil-118'de  bulunan  Yetki
Belgesi ylikleme ekranda segilen
varlk kaydi icin yetkilendirilecek
kisinin Yetki Belgesi’'nin sisteme
yuklenmesi gerekmektedir.
[posyasec]osyaesimes Bu ekran lizerinden Yetki Belgesi
ylkleme islemi tamamlandiginda
varlik kaydinda da bu vyetki
belgesi glincellenmis olacaktir.

Yeni Yetkili Basvuru Ekrani

Yetki Belgesi

Sekil 118: Yetki Belgesi Yiikleme Ekrani
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7.4. OSB Yetkili Degistirme
OSB Yetkili Degistirme ekraninda Bakanlk tarafindan onaylanmis OSB kayitlari
listelenmektedir. Yetkili degisikligi yapmak istediginiz OSB kaydini bulup segtikten sonra Sekil-
119’da bulunan Yetkili Degistir butonuna tikladiginizda Sekil-120’de bulunan Yetki Belgesi
yiikleme ekrani agilacaktir.

T.C.ENERJI VE TABII

Kullanm Kilavuzu ~ S55 0 @& ©
/.J KAYNAKLAR BAKANLIGI

0SB Yetkili Degistirme islemleri

= Kullanici Bilgileri
88 Kayitve Bildirim Islemleri €

0 Osb Adi
8% Yetkili Degistirme islemleri v

B sina vetkili Degistirme

& Endiistriyel Yetkili Degistirme etk Degistr

¥ EUT Yetkili Degistirme

s 0SB vetkili Degistirme Ad Adres it

ilce
(L IL Tabloda herhangi bir veri mevcut degil
e nver Kayityok 0 kayit secildi 0situn secildi 0 hiicre segildi
Sekil 119: OSB Yetkili Degistirme Ekrani
Yeni Yetkili Basvuru Ekrani «| Sekil-120’de  bulunan Yetki Belgesi

ylikleme ekranda secilen varlik kaydi i¢in
yetkilendirilecek kisinin Yetki Belgesi'nin

Yetkipelges sisteme ylklenmesi gerekmektedir.
(B o s Bu ekran Uizerinden Yetki Belgesi yiikleme
islemi tamamlandiginda varlk kaydinda
da bu vyetki belgesi glincellenmis
Sekil 120: Yetki Belgesi Yiikleme Ekrani olacaktir.

8. GELEN KUTUSU

Sistem Uzerinde Bakanhk kullanicilari ile mesajlasabileceginiz alan bulunmaktadir. Gelen
Kutusu menistu altindan Bakanlk tarafindan baslatilan mesajlasmalar Sekil-121’'de
listelenmektedir.

Mesajlasma islemleri

m Sohbeti Ag

Kopyala CSV Excel PDF Yazdir  Siitungorinirligi~  Arama Bolmesi Ara:

Gonderen Kullanici Adi Gonderen Kullanici Soyad icerik

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor 1 kayit secildi 0 sutun segildi 0 hucre segildi

Sekil 121: Mesajlasma islemleri
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Sohbet

6/6/2023 2:42:22 PM

6/6/2023 2:42:44 PM

Sekil 122: Sohbet Detayi

Rev :v2.0/27.06.2025
Sayfa: 53

GOKSU TURKGUZELI

Deneme 2.

Sekil-121’de bulunan mesaji secip Sohbeti A¢ butonuna tikladiginizda Sekil-122’de bulunan
sohbet detayina ulasabilir ve Bakanlik tarafindan génderilen mesajlara bu ekran lizerinden

cevap verebilirsiniz.

Gelen Kutusu ekranindan mesaj gonderebilmeniz icin mesajlasmanin Bakanlik tarafindan

baslatiimasi gerekmektedir.

53



